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1. Introducción: 

La plataforma contiene diferentes módulos para la gestión de información de los procesos 
de prestación del servicio público de extensión agropecuaria de acuerdo a la Ley 1876 
del 2017 con la que se crea el Sistema Nacional de Innovación Agropecuaria SNIA , 
permitiendo el registro de productores agropecuarios interesados en recibir el Servicio 
Público de Extensión Agropecuaria, así como la interacción y gestión de la información 
de la base de datos del proceso del registro de usuarios a los actores vinculados a la 
planificación, implementación, seguimiento y evaluación del Servicio Público de 
Extensión Agropecuaria. Los principales módulos y sus principales funcionalidades son: 

● Productores, Tasas y Tarifas 
Permite gestionar la información de productores, permite diligenciar el formulario 
para el registro de productores con los campos definidos por el Ministerio de 
Agricultura y Desarrollo Rural en adelante MADR, para el registro en el servicio 
público de extensión agropecuaria y permite la consulta de los registros ingresados, 
así como la clasificación y caracterización de los productores. 
 
 Registro 
 Reportes 
 Productores 
 Importación de productores 

 
● Seguimiento y Evaluación  

Esta sección permite gestionar la información relacionada a la prestación del servicio 
en el marco de los objetivos y metas establecidos en los proyectos de extensión y en 
los Planes Departamentales de Extensión Agropecuaria en adelante PDEA, las 
acciones de acompañamiento técnico realizados por los extensionistas para su 
seguimiento y la evaluación del Servicio Público de Extensión Agropecuaria (en 
adelante SPEA) de los actores involucrados en este. 
 
 Planes Departamentales 
 Proyectos 
 Evaluaciones  

 
● Componente Informativo 

En esta sección se dispondrán contenidos de carácter informativo, que permita 
fortalecer los conocimientos de la actividad agropecuaria a los usuarios del servicio y 
extensionistas, en temáticas normativas, políticas públicas, novedades, oferta 
institucional del MADR  y entidades adscritas. 
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 Normativas, tasas y tarifas 
 Nivelación Tecnológica 
 Trazabilidad y cero deforestación. 
 Agricultura por contrato 

 
A continuación, se presenta el esquema que representa el proceso para el cual se 
gestiona la información en la plataforma: 

 

Los anteriores módulos son transversales a dos componentes: la aplicación web y la 
aplicación móvil. 

La aplicación web se usa como plataforma de administración y está enfocada en usuarios 
del sistema o roles del nivel nacional, departamental, municipal y para Entidades 
Prestadoras del Servicio Publico de Extension Agropecuaria EPSEAS, el acceso se 
realiza mediante el portal web https://elcampoinnova.minagricultura.gov.co/. 

La aplicación móvil se usa principalmente para recolectar información de los productores 
y de las visitas y acompañamientos técnicos en territorios, esta permite el registro de 
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información sin conectividad a internet, esta se debe descargar desde dispositivos 
móviles Android mediante la aplicación oficial Play Store de Android.   

Posteriormente, cuando un extensionista es vinculado a un proyecto puede registrar la 
información de los acompañamientos y de todo el proceso que llevará al prestar el 
servicio, dejando trazabilidad de sus visitas y registrando información para el seguimiento 
y la calidad del servicio SPEA. Todo esto mediante captura de datos offline. 

2. Objetivo 

El objetivo del presente manual es brindar una herramienta de capacitación y guía para 
la operación de la plataforma el campo innova a los usuarios del Ministerio de Agricultura 
y Desarrollo Rural, Agencia de Desarrollo Rural, personal de las secretarias de agricultura 
municipal, Distrital y Departamental, así como a las EPSEA y personal Extensionista que 
estén involucrados con la gestión de la información del servicio público de extensión 
agropecuaria desde la aplicación web y móvil. 

3. Alcance 

Este manual explica las funcionalidades y forma de operar la aplicación web y móvil desde 
el punto de vista de los usuarios. No es un manual técnico de instalación. Es importante 
considerar que la plataforma está compuesta por una aplicación web y una aplicación 
móvil Android, el manual operativo contiene dos secciones principales: 
 
 Funcionalidades de la aplicación web 
 Funcionalidades de la aplicación móvil 

4. Manual de usuario y de operaciones de la aplicación web. 

Para ingresar a la aplicación web se debe acceder a 
https://elcampoinnova.minagricultura.gov.co/ donde encontrará la pantalla inicial del 
sistema. 

4.1. Sección 1 - inicio: 

Se presenta un banner informativo y el menú superior: 
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4.2. Sección 2 - inicio: 

Invitación al registro: 
 

 
 
Opción para navegar al formulario de autoregistro de los productores interesados para 
obtener los beneficios del Servicio Público de Extensión Agropecuaria. 
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4.3. Sección 2 - información científica 

 
 
Es un componente informativo para la carga de documentos, videos, podcast o 
información relevante para los procesos del Servicio Público de Extensión Agropecuaria. 
La información se clasifica en las siguientes categorías: 
 

● Tasas y tarifas 
● Nivelación tecnológica, servicios científicos y climáticos 
● Trazabilidad y acuerdo cero deforestaciones, requerimiento códex alimentario:  
● Agricultura por contrato: Permite acceder a información para generar acuerdos 

contractuales. 

4.4. Sección Descarga la app - inicio 
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Esta sección lleva a un enlace para descargar la app móvil Android, que se debe instalar 
desde la Play Store como se indica en el manual de usuario de aplicación móvil. 

4.5. Sección autoregistro: 

Si él usuario es productor interesado en recibir los beneficios del Servicio Público de 
Extensión Agropecuaria, puede autogestionar su registro, es decir puede registrarse 
diligenciando el formulario para este fin y que podrá encontrar haciendo clic en el menú 
en la opción “Registro productores”.  
 
Si el usuario es extensionista o pertenece a una secretaría municipal, departamental o 
instituciones vinculadas a procesos del Servicio Público de Extensión Agropecuaria, su 
registro deberá ser solicitado ante la Alcaldía o Gobernación respectiva. 
 

 
 
Al iniciar el registro encontrará los siguientes iconos que corresponden a las secciones 
en las que se presentan los campos de pregunta a diligenciar que alimentaran la base de 
datos del registro de usuarios. 
 

Icono Descripción 

 

Donde usted autoriza el tratamiento de 
datos personales  
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Donde ingresa información personal 

 

Donde ingresa información referente a su 
nivel social   

 

Donde ingresa información de los 
servicios que posee 

 

Donde ingresa información relacionada 
con su perfil financiero 

 

Donde ingresa información relacionada 
con el predio 

 

Donde ingresa información relacionada 
con el sistema y área productiva 

 

Donde ingresa información relacionada 
con las buenas prácticas ambientales 

4.6. Menú - iniciar sesión 

Al seleccionar la opción “iniciar sesión” se presenta el formulario de inicio de sesión, que 
requiere un acceso especial y requiere un Rol con contraseña. Las solicitudes de usuario 
y contraseña se solicitan por medio del correo electrónico soporte.registros@adr.gov.co 
para el caso de las Secretarias de Agricultura Departamentales; para el caso de las 
secretarias de agricultura municipal, deberán solicitar su registro de usuario y contraseña 
al enlace de la Secretaria de Agricultura Departamental al que pertenecen. 
 
De la misma manera, las secretarias de agricultura municipal, serán las responsables de 
generar el registro de usuario y contraseña para las EPSEAS y Extensionistas.  
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Una vez se cuente con el usuario y contraseña asignados, se podrá iniciar sesión en la 
plataforma, donde se presentará la información y funcionalidades correspondientes al 
alcance que tiene cada uno de los actores mencionados anteriormente. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, en la plataforma el campo innova se presentan diferentes 
niveles de usuarios con un rol definido y accesibilidad a la información allí contenida, 
como de sus funciones, correspondiendo a: MADR, ADR, Secretarias de Agricultura 
Departamental o Distrital, Secretarias de agricultura municipales o locales, EPSEA y 
Extensionistas. 
 
En la imagen siguiente se observa el recuadro para ingresar el usuario que corresponde 
al correo electrónico  

 
 

4.7. Reportes 

Requiere iniciar sesión. Permite visualizar gráficos de la información del registro de 
productores 
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En la opción “Reportes” de acuerdo al Departamento y Municipio escogido tenemos el 
botón “filtrar” que nos ayuda a encontrar información de número de productores, 
extensionistas, usuarios en los departamentos. 
 

 
Presentando de manera grafica la distribución de los usuarios para cada territorio de 
acuerdo a las respuestas obtenidas en las diferentes secciones del formulario de registro. 
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4.8. Registro 

A diferencia del autorregistro, requiere iniciar sesión en la plataforma. Es un formulario 
que permite al rol que inicie sesión registrar productores interesados que quedarán 
vinculados al mismo usuario, permitiendo conocer quien realizó el registro del usuario 
productor. 
 

 
 
En este “Registro” se encuentran las mismas secciones de campos de pregunta 
mencionados en el numeral 4.5 de este manual, cabe mencionar que se deben ingresar 
todos los datos obligatorios marcados con un asterisco. 

4.9. Gestión de productores 
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En el apartado de “Productores” se encuentran todos los productores registrados en la 
plataforma, allí están las diferentes acciones y accesos que permiten editar, eliminar o 
ver el detalle de la información de acuerdo a los niveles de acceso autorizados. 
 

Icono Descripción 

 

Al dar clic en “Añadir nuevo” se 
registra un nuevo productor a la 
plataforma completando su 
formulario. 

 

Aquí se elegirá cuantos productores 
visualizamos en pantalla. 

 
 
 
 
 

 

En la barra superior también se 
encuentran 2 opciones para visualizar 
de diferentes formas los productores 
registrados, ya sea dando clic en 
Excel lo cual nos descargara un 
archivo xlsx, el cual nos permite 
abrirlo en formato Excel, y la opción 
print si queremos imprimir el archivo 
abierto. 
 

 

 

En este apartado se puede hacer filtro 
sobre los datos que se desean 
visualizar en pantalla. 
 

 

En la barra de filtros, también se 
puede observar un buscador, el cual 
nos facilitara a la hora de hacer una 
búsqueda más rápida. 
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En las acciones de los productores, se 
encuentran 3 iconos los cuales tienen 
3 funciones importantes a la hora de 
modificar la lista de registrados en la 
plataforma. 

 

 

En esta acción del icono del ojo, se 
puede visualizar toda la información 
registrada del productor y su 
ubicación vista desde un mapa. 
 
Además, se puede visualizar el 
número de visitas realizadas por el 
extensionista, las clasificaciones que 
se le hacen al productor, la evaluación 
del extensionista al productor y del 
productor al extensionista. 

 

En esta acción del icono del lápiz, se 
puede acceder a la edición de los 
datos del productor. 

 

En esta acción del icono de basura, se 
pueden borrar los datos del productor 
de la plataforma. 
 

 

En estas acciones inferiores de los 
productores, se encuentran 
buscadores que nos pueden agilizar a 
la hora de buscar un dato en 
específico. 

 

Debajo de las acciones anteriores, se 
puede ver una paginación para 
acceder a todos los productores 
registrados en la plataforma. 

4.10. Clasificación de productores 

En esta sección se realiza el procedimiento de clasificación teniendo en cuenta los 
aspectos mencionados en la normatividad vigente a cada uno de los usuarios del servicio 
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público de extensión agropecuaria dentro del marco de los proyectos de extensión 
municipal. 
 

 
 
Para tener en cuenta esta sección de la plataforma, presenta el valor de la “clasificación” 
que corresponde al nivel y también presenta de manera informativa los valores de 
calificación de cada una de las preguntas que componen los cinco aspectos del enfoque 
de los que trata la ley 1876 de 2017. 
Este procedimiento de clasificación, se ejecuta en campo una vez llega el extensionista 
al predio del usuario   podemos encontrar los puntajes de clasificación de cada productor 
posterior a ser clasificados por un usuario autorizado. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Icono Descripción 
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Al darle “clic” en este botón 
aparecen una serie de 
preguntas que se le hacen al 
productor para saber su grado 
de clasificación y el botón 
“Volver” para ir a la página 
principal de Clasificación y un 
botón “Guardar” 

 

En este apartado se puede 
hacer filtro sobre los datos que 
se desean visualizar en pantalla. 
 

 

En esta acción del icono del ojo, 
se puede visualizar información 
de la clasificación que de 
acuerdo a los puntajes muestra 
su nivel de clasificación y su 
porcentaje en subsidio. 
 

 

En esta acción del icono del 
lápiz, se puede acceder a la 
edición de los datos del 
productor y sus diferentes 
respuestas un botón “volver” 
para ir a la página principal de 
clasificación y un botón 
“guardar”. 
 

 

En esta acción del icono de 
basura, se pueden borrar los 
datos de clasificación del 
productor en la plataforma. 

 

En estas acciones inferiores de 
los productores, se encuentran 
buscadores que nos pueden 
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agilizar a la hora de buscar un 
dato en específico. 

 

Debajo de las acciones 
anteriores, se puede ver una 
paginación para acceder a 
todos los productores 
registrados en la plataforma. 

4.11. Planes Departamentales de Extensión Agropecuaria: 

 

 
En este apartado se encuentran los planes departamentales registrados. con el nombre 
del PDEA (Plan Departamental de Extensión Agropecuaria) asignado para cada 
departamento. 
 

Icono Descripción 

 

Al dar clic en “Crear Plan +” se 
registra un nuevo Plan 
departamental a la plataforma. 
hay un botón “Retroceder” que 
va a la página principal del plan 
departamental y un botón 
“Guardar” que almacena los 
datos registrados 
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En este apartado se puede 
hacer filtro sobre los datos que 
se desean visualizar en 
pantalla. 
 

 
 
 

 
 

En este apartado se puede 
hacer filtro sobre los datos que 
se desean visualizar en 
pantalla. 

 

En esta acción del icono del ojo, 
se visualiza información del 
PDEA como asignaciones, 
cadenas priorizadas, ejes 
programáticos y 
modificaciones. 
 

 

En esta acción del icono del 
lápiz, se puede acceder a la 
edición de los datos del PDEA 
como Asignaciones en años, 
sector meta usuarios y ejes 
programáticos y una opción 
“guardar” si quiere modificar 
los datos. 
 

 

En esta acción del icono de 
basura, se pueden borrar los 
datos relacionados con el plan 
departamental. 
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En estas acciones inferiores de 
los productores, se encuentran 
buscadores que nos pueden 
agilizar a la hora de buscar un 
dato en específico. 

 

Debajo de las acciones 
anteriores, se puede ver una 
paginación para acceder a 
todos los planes 
departamentales registrados 
en la plataforma. 

4.12. Proyectos 

Cuando se presta el SPEA, la prestación se realiza por proyectos que deben registrarse 
en el sistema: 

 
En este apartado se encuentran los proyectos registrados, el nombre del proyecto y al 
igual que la anterior se pueden ver las mismas acciones para visualizar y editar fácilmente 
los proyectos. 
 

Icono Descripción 

 

Al dar clic en “Nuevo proyecto 
+” se registra un nuevo 
proyecto a la plataforma. 
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Con el botón “Volver” regresa a 
la página principal de Proyectos 
y un botón “Guardar” que 
almacena los datos 
registrados. 
 

 
 

 
 
 

En este apartado se puede 
hacer filtro sobre los datos que 
se desean visualizar en 
pantalla. 

 

En esta acción del icono del ojo, 
se visualiza información de los 
Proyectos como ficha, 
presupuesto, cadenas 
priorizadas y usuario objeto. 
Hay un botón “Regresar” que 
va a la página principal de 
Proyectos. 

 

En esta acción del icono del 
lápiz, se puede acceder a la 
edición de los datos de los 
Proyectos como ficha, 
presupuesto, cadenas 
priorizadas, usuario objeto, un 
botón “guardar” si quiere 
almacenar datos y un botón 
“Regresar” para ir a la página 
principal de Proyectos. 
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En esta acción del icono de 
basura, se pueden borrar los 
datos relacionados con los 
proyectos. 

 

4.13. Visitas o acompañamientos: 

En los proyectos se realizan acompañamientos, el sistema permite el registro de la 
información de cada extensionista a un productor en el marco de un proyecto: 
 

 
 
En este apartado se encuentran las visitas realizadas por el extensionista al productor y 
al igual que en el apartado anterior, se encuentran las mismas acciones, la misma forma 
de navegar y filtrar. 
 

Icono Descripción 

 

Al dar clic en “Visita nueva +” se 
registra un nuevo formulario 
con la visita registrada a la 
plataforma.  

 
En este apartado se puede 
hacer filtro sobre los datos que 
se desean visualizar en 
pantalla. 
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En esta acción del icono del ojo, 
se visualiza información de los 
Datos Generales de la visita y 
un botón “Volver” para ir a la 
página principal de Visitas. 

 

En esta acción del icono del 
lápiz, se puede acceder a la 
edición de la visita registrada. 

 

En esta acción del icono de 
basura, se puede borrar los 
datos añadidos a la visita 
registrada. 
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4.14. Evaluaciones 

4.14.1. Extensionista a productor 

 

 
 
En este apartado se encuentran las evaluaciones realizadas por el extensionista al 
productor. 
 

 
 
Al dar clic en “Crear nueva +” se registra una nueva evaluación del extensionista al 
productor. 
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Aquí se rellenan todos los campos para la nueva evaluación que será registrada en la 
plataforma. 

4.14.2. Evaluación al extensionista 

 

 
 
En este apartado se encuentran las evaluaciones realizadas al extensionista. 
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Al dar clic en “Crear nueva +” se registra una nueva evaluación al extensionista.  
 

4.14.3. Evaluación PDEA 

 
En este apartado se encuentran las evaluaciones realizadas al PDEA (Plan 
Departamental de Extensión Agropecuaria) con sus diferentes Acciones. 
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Al dar clic en “Crear nueva +” se registra una nueva evaluación al PDEA.  
 

4.14.4. Evaluación Proyecto 

 

 
En este apartado se encuentran las evaluaciones realizadas al Proyecto creado con sus 
diferentes Acciones. 
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Al dar clic en “Crear nueva +” se registra una nueva evaluación al proyecto creado. 
 

4.15. Gestión de Roles de usuarios 
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En este apartado se encuentran los usuarios registrados para ingresar en la plataforma. 
Desde aquí se puede tener una vista detallada, una edición del usuario, el Rol que 
desempeña, su correo y lugar de acción. 
 
 

Icono Descripción 

 

En este apartado se puede 
hacer filtro sobre los datos que 
se desean visualizar en 
pantalla. 

 

Al dar clic en “Usuario +” se 
registra un nuevo usuario a la 
plataforma y un botón 
“Guardar” para almacenar los 
nuevos datos. 

  

En esta acción del icono del ojo, 
se puede visualizar detalles del 
usuario. 

  

En esta acción del icono del 
lápiz, se puede acceder a la 
edición de los usuarios 
registrados y la opción 
“Guardar” si quiere modificar 
los datos. 
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4.16. Gestión de extensionistas 

 
 
En este apartado se encuentran los extensionistas registrados en la plataforma. Desde 
aquí se puede tener una vista detallada, una edición del extensionista, su correo y lugar 
de acción. 

 

 
 
En este apartado se puede hacer filtro sobre los datos que se desean visualizar en 
pantalla. 
 

 
Al dar clic en “Extensionista +” se registra un nuevo extensionista a la plataforma y un 
botón “Guardar” para almacenar los nuevos datos. 
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4.17. Gestión de departamentos 

 
En este apartado se encuentran los departamentos registrados en la plataforma. 
 

 
 
Al dar clic en “Crear departamento” se registra un nuevo departamento a la plataforma 
y una opción “Guardar” para almacenar los datos nuevos  
 

 
 

 
En este apartado se puede hacer filtro sobre los datos que se desean visualizar en 
pantalla. 
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En estas acciones, se tienen 2 barras, la barra 
amarilla sirve para editar el departamento y la 
barra roja sirve para eliminar el departamento. 
 
 
 
 

4.18. Gestión de municipios 

 
 
Al igual que en la explicación anterior, para realizar cambios, añadir, editar y borrar, se 
realizan los mismos pasos que en la anterior. 
 

 
En estas acciones, se tienen 2 barras, la barra amarilla 
sirve para editar el departamento y la barra roja sirve para 
eliminar el departamento. 
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Para editar el municipio registrado. 

4.19. Componente informativo: 

El componente informativo está compuesto por secciones donde se cargan documentos 
por parte del MADR con el objetivo de compartir de forma pública información en 
diferentes formatos (videos, audios, pdf) sobre el SPEA (Servicio Público de extensión 
Agropecuaria),  

4.19.1. Normativa tasas y tarifa 
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En este apartado, del componente informativo se encuentran documentos en diferentes 
como PDF, Word, también videos, y podcast o audios. Estos archivos contienen 
información relacionada con las normas, los subsidios y otra información de valor para 
productores o instituciones del estado que requieran información sobre el Servicio 
Público de Extensión Agropecuaria 
 

 
Al dar clic en “Crear recurso” se registra un nuevo recurso 
a la plataforma. 
 

 
Estas son las acciones que facilitarán su 
administración. 
 

En esta acción del icono del ojo, se puede acceder a una vista detallada 
del documento. 

 
 
En la vista detallada, se encuentra una mejor forma de lectura del documento, a su lado 
derecho se puede ver algunos documentos relacionados, también al final del documento 
se puede encontrar su título, descripción y las palabras claves, debajo de esto se puede 
encontrar también un botón de descarga del documento. 

 
En esta acción del icono de descarga, se puede descargar rápidamente el 
documento en formato pdf. 
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En esta acción del icono de editar, se puede acceder a la edición de los 
datos del documento registrado en la plataforma. 
 

 
 
En esta opción se puede editar el título del documento, el tipo al que pertenece el 
documento, las palabras claves que se deseen agregar, el resumen del documento, las 
opciones para permitir ser descargado o no, y si se desea que sea abierto o cerrado, 
también se puede elegir el tipo de archivo que se desea subir ya sea pdf, video o audio. 
 

 
En esta acción del icono de basura, se puede borrar el documento 
registrado en la plataforma. 
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4.19.2. Nivelación tecnológica 

 
 
En este apartado se encuentra la información sobre la nivelación tecnológica y los 
servicios científicos y climáticos. 
 

 
Al dar clic en “Crear recurso” se registra un nuevo recurso a la 
plataforma. 

 
 
Estas son las acciones que facilitarán su 
administración. 
 

 
En esta acción del icono del ojo, se puede acceder a una vista detallada del 
documento. 
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En la vista detallada, se encuentra una mejor forma de lectura del documento, a su lado 
derecho se puede ver algunos documentos relacionados, también al final del documento 
se puede encontrar su título, descripción y las palabras claves, debajo de esto se puede 
encontrar también un botón de descarga del documento. 

 
En esta acción del icono de descarga, se puede descargar rápidamente el 
documento en formato pdf. 
 
 
En esta acción del icono de descarga, se puede acceder a la edición de los 
datos del documento registrado en la plataforma. 
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Aquí se puede editar el título del documento, el tipo al que pertenece el documento, las 
palabras claves que se deseen agregar, el resumen del documento, las opciones para 
permitir ser descargado o no, y si se desea que sea abierto o cerrado, también se puede 
elegir el tipo de archivo que se desea subir ya sea pdf, video o audio. 
 

 
En esta acción del icono de basura, se puede borrar el documento 
registrado en la plataforma. 
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4.19.3. Trazabilidad y cero deforestación 

 
En este apartado se encuentra la información sobre trazabilidad animal o vegetal, cero 
deforestaciones o códex alimentario. 

 
Al dar clic en “Crear recurso” se registra un nuevo recurso a la 
plataforma. 

 
Estas son las acciones que facilitarán su 
administración. 
 

 
En esta acción del icono del ojo, se puede acceder a una vista detallada 
del documento.  
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En la vista detallada, se encuentra una mejor forma de lectura del documento, a su lado 
derecho se puede ver algunos documentos relacionados, también al final del documento 
se puede encontrar su título, descripción y las palabras claves, debajo de esto se puede 
encontrar también un botón de descarga del documento. 
 

En esta acción del icono de descarga, se puede descargar rápidamente el 
documento en formato pdf. 
 
 

En esta acción del icono de descarga, se puede acceder a la edición de los 
datos del documento registrado en la plataforma. 
 

Aquí se puede editar el título del documento, el tipo al que pertenece el documento, las 
palabras claves que se deseen agregar, el resumen del documento, las opciones para 
permitir ser descargado o no, y si se desea que sea abierto o cerrado, también se puede 
elegir el tipo de archivo que se desea subir ya sea pdf, video o audio. 
 

 
En esta acción del icono de basura, se puede borrar el documento 
registrado en la plataforma. 
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4.19.4. Agricultura por contrato 

 
 
En este apartado se encuentra la información sobre la agricultura por contrato. 
 

 
Al dar clic en “Crear recurso” se registra un nuevo recurso a la 
plataforma. 

 
 
Estas son las acciones que facilitarán su 
administración. 
 

 
En esta acción del icono del ojo, se puede acceder a una vista detallada 
del documento. 
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En la vista detallada, se encuentra una mejor forma de lectura del documento, a su lado 
derecho se puede ver algunos documentos relacionados, también al final del documento 
se puede encontrar su título, descripción y las palabras claves, debajo de esto se puede 
encontrar también un botón de descarga del documento. 

 
En esta acción del icono de descarga, se puede descargar rápidamente 
el documento en formato pdf. 
 

En esta acción del icono de descarga, se puede acceder a la edición de los 
datos del documento registrado en la plataforma. 
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Aquí se puede editar el título del documento, el tipo al que pertenece el documento, las 
palabras claves que se deseen agregar, el resumen del documento, las opciones para 
permitir ser descargado o no, y si se desea que sea abierto o cerrado, también se puede 
elegir el tipo de archivo que se desea subir ya sea pdf, video o audio. 
 

 
En esta acción del icono de basura, se puede borrar el documento 
registrado en la plataforma. 
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5. Manual de usuario y de operaciones de la aplicación web 

5.1. Registro e Inicio de sesión 

Como se menciono en el numeral 4, para el caso de la aplicación, se presentan las dos 
opciones, la de registro se refiere a aquel usuario del servicio público de extensión 
agropecuaria descarga e instala la aplicación en su teléfono móvil Android para generar 
el autoregistro, o cuando personal de las secretarías de agricultura o EPSEA registran 
usuarios sin haber iniciado sesión dentro de la plataforma (cuando se utiliza esta 
metodología, el registro no será asignado a un rol de usuario especifico.); la segunda 
opción se realiza cuando se inicia sesión a un rol asignado (alcaldía, Gobernación, 
EPSEA, Extensionista). 

5.1.1. Proceso de registro  

Cuando el usuario ingresa a la aplicación “El Campo Innova”, se podrá evidenciar la 
imagen de inicio de sesión. 

El usuario debe registrarse por única vez ingresando a la opción de “Registrarse” y será 
dirigido al formulario de registro donde se debe llenar con los datos solicitados por la 
aplicación web.     
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Registro del Usuario 
 

Una vez que el usuario se encuentre en el formulario de registro, este evidenciará las 
siguientes sesiones: 

● Información personal 
● Información del predio  
● Actividad productiva 

 
Se debe diligenciar cada uno de los campos de las sesiones anteriormente descritas, sin 
dejar ningún campo en blanco, de lo contrario no se podrá registrar con el usuario en la 
plataforma. 

Cuando se diligencie todo el formulario, procede con el último paso de guardar el registro, 
seleccionando la opción “Registrar” en el botón inferior. 

 

5.1.2. Inicio de sesión 

Para el ingreso a la aplicación es necesario digitar en el campo usuario el correo 
electrónico y en el campo de contraseña la establecida para el ingreso, del mismo modo 
en el que fue descrito para el aplicativo web, la registrada en el formulario de registro.  

Finalmente se selecciona la opción de iniciar sesión como nos muestra la imagen. 
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5.2. Componente informativo 

Después de que el usuario se haya registrado satisfactoriamente, éste automáticamente 
es dirigido a la pantalla de inicio, cómo se muestra en la siguiente imagen. 

 

pantalla de inicio. 
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Para los usuarios con el rol de extensionista, existe la opción de registrar productores en 
el SPEA y posteriormente ver los registros. Incluso se permite el registro de productores 
sin conexión a internet. 

Para visualizar los registros, la opción registrar conduce al formulario donde se registran 
los productores, y la opción de mis registros permite al extensionista ver todos los 
productores que tiene registrados en la aplicación móvil. 

 

5.2.1. Categorías 

Cuando el rol extensionista, ingresa a la pantalla principal, se evidencia las siguientes 
categorías para ver información, únicamente módulos informativos:  

a) Subsidios, tasas y tarifas.  
b) Nivelación tecnológica, servicios científicos y climáticos.  
c) Trazabilidad y acuerdo cero deforestaciones, requerimientos Codex alimenticio.  
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d) Agricultura por contrato. 
 

 

El usuario puede observar también estas 
categorías, en un menú lateral que se encuentra 
en la parte superior izquierda de la aplicación 
móvil, tal y cómo nos indica la siguiente imagen. 

Para el usuario extensionista también tenemos 
las opciones de pendientes, mis registros, 
proyectos, notificaciones y por último la opción 
para registrar otro productor. 

 

 

 

 

 

 

 

Cuando el usuario selecciona alguna de estas 
categorías, se puede observar una serie de 
componentes que contienen información sobre 
la misma categoría, en la cual el usuario puede 
leer, ver vídeos y escuchar los audios. 
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Si el usuario desea leer los 
documentos de las categorías, debe 
seleccionar la opción “ver pdf” y 
será dirigido al documento pdf 
donde puede leer todo el 
componente informativo. 

 

 

 

 

 

 

5.3. Gestión Productores 

 

 

Cuando el usuario selecciona la opción de mis 
registros, éste lo lleva a una pantalla donde está el 
listado de todos los productores que el 
extensionista ha registrado, así mismo, verá que al 
lado de cada productor hay unas acciones las 
cuales puede utilizar con diferentes fines como lo 
son: ver, y/o editar un productor y ubicación del 
productor, además de crear clasificaciones. 
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5.3.1. Actualizar productores 

En el caso de que sea necesario editar un productor, el usuario podrá seleccionar la 
opción “ver” para que le muestre los datos del productor y poder actualizar los campos 
que sean necesarios y nuevamente seleccionar la opción de guardar para que se 
actualicen los datos del usuario. 

 

5.3.2. Ubicar Productores 

Para que el usuario pueda observar la ubicación de los productores, se debe seleccionar 
la opción “ubicación” y allí puede ver la dirección del productor; como se muestra a 
continuación. 
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5.3.3. Buscar productores 

Cuando el usuario no encuentra en el listado el nombre del productor, se puede consultar 
en la parte superior de la barra de búsqueda, escribiendo el nombre que desea ubicar y 
este mostrará entre las primeras opciones. 

 

5.4. Gestión de proyectos 

El usuario podrá ver los proyectos que se le asignan, seleccionando la opción “proyectos” 
en el menú lateral de la parte superior izquierda. 
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5.4.1. Ver proyectos 

 

 

 

Después de que el usuario haya seleccionado la 
opción “proyectos”, puede ver todos los proyectos 
asignados. 
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5.4.2. Ver productores 

 

En la pantalla se visualiza la opción “ver productores”, la cual, al abrir, nos llevará al 
listado de los productores que se encuentran asociados al proyecto. 

 

Cuando el usuario ingresa a un proyecto, puede evidenciar la lista de los productores 
asociados en este proyecto, no obstante, también puede gestionar cada uno de éstos, 
de la misma manera que en la sección de mis registros. 
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El usuario puede crear visitas y evaluar al 
productor a través de los formularios, los 
cuales son necesarios para que la información 
quede bien registrada. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

5.5. Gestión de Visitas 

El usuario puede crear una visita para el productor en la opción “visitas” que se encuentra 
en el registro de cada productor. Después de seleccionar esta opción, éste será dirigido 
a una pantalla donde podrá ver el listado de las visitas que tenga programadas con el 
productor, y también tiene la opción de crear una visita. El usuario debe tener en cuenta 
que existen unas pestañas de visitas pendientes y visitas finalizadas. 
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5.5.1. Crear visita 

 

Para que el usuario pueda programar una visita para el productor, debe dirigirse a la 
parte superior en la opción “crear visita”; Cuando seleccione está opción será dirigido a 
un formulario de registro el cual se tiene que diligenciar en cada uno de los campos para 
que la información sea válida y seleccionar la opción de guardar para que se cree la 
visita. 
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5.5.2. Visitas pendientes 

Cuando el usuario presente un inconveniente y/o alguna inquietud para registrar el 
productor, este podrá programar la visita al productor y dejarla en el listado de 
pendientes. Una vez que el usuario extensionista finalice el formulario y seleccione la 
opción de guardar los datos, saldrá una ventana que le dará dos opciones, las cuales 
son de dejar el formulario como pendiente o finalizar el registro, en este caso el usuario 
selecciona el botón de pendiente para dejar la visita pendiente con el productor para que 
más adelante el usuario extensionista pueda finalizar la visita cuando ya tenga registrado 
correctamente al productor. 
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|  

5.5.3. Finalizar visitas 

Una vez que el usuario realiza el registro del usuario, este podrá finalizar la visita una 
vez que seleccione el botón de guardar, saldrá las opciones de “finalizar” y “pendiente”, 
lo que hay que hacer es seleccionar la opción de finalizar y la visita quedará registrada 
satisfactoriamente para el productor. 

 

  

  



 
Manual  

 

Código: MN-IDP- 07 

Gestion de innovación, 
desarrollo tecnológico y 

protección sanitaria   

OPERATIVO PARA LA PLATAFORMA DE GESTIÓN DE 
LA INFORMACIÓN DEL SERVICIO PÚBLICO DE 

EXTENSIÓN AGROPECUARIO  

Versión: 1 

Fecha Emisión: 21/02/2024 

 

Página 1 de 58 
 

Si en el caso de tener la visita pendiente, el usuario se dirige a la sección de pendientes, 
seleccionar la visita pendiente que nos redirecciona al formulario de registro de visita, 
terminar el registro del productor y guardar con la diferencia de que está vez se coloca 
la opción de finalizar para terminar la visita definitivamente. 

 

5.6. Evaluar productor 

El usuario puede realizar una evaluación tanto a sus productores como a los usuarios 
extensionistas, esto para llevar un seguimiento de estos. Se debe seleccionar la opción 
“evaluar” que nos llevará a un formulario de evaluación en el cual se debe diligenciar 
todos los campos y seguidamente es necesario seleccionar la opción de “guardar” para 
completar el registro de evaluación. 
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5.7. Modo offline del Extensionista 

 

El usuario una vez que tiene diligenciado las visitas y la evaluación al productor, este 
puede subir los datos con el modo offline, la cual se realiza seleccionando la opción de 
habilitar y seleccionando los productores que desee cargar la información, y selecciona 
la opción de guardar datos para que los datos de los productores se suban a la 
plataforma web y queden grabados, sin embargo para que esta opción funcione es 
necesario tener una conexión a internet para que los datos se guarden correctamente. 
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6. Historial de cambios 

 

Fecha Versión Descripción 

21/02/2024 1 
Creación manual operativo para la plataforma de gestión de la información 
del servicio público de extensión agropecuaria. 

 

  


		2024-02-22T15:11:06-0500
	ALFONSO VALDERRAMA MARTINEZ




