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1. Introduccion:

La plataforma contiene diferentes modulos para la gestion de informacion de los procesos
de prestacion del servicio publico de extension agropecuaria de acuerdo a la Ley 1876
del 2017 con la que se crea el Sistema Nacional de Innovacion Agropecuaria SNIA |
permitiendo el registro de productores agropecuarios interesados en recibir el Servicio
Publico de Extension Agropecuaria, asi como la interaccion y gestion de la informacion
de la base de datos del proceso del registro de usuarios a los actores vinculados a la
planificacion, implementacion, seguimiento y evaluacion del Servicio Publico de
Extension Agropecuaria. Los principales modulos y sus principales funcionalidades son:

e Productores, Tasas y Tarifas

Permite gestionar la informaciéon de productores, permite diligenciar el formulario
para el registro de productores con los campos definidos por el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural en adelante MADR, para el registro en el servicio
publico de extension agropecuaria y permite la consulta de los registros ingresados,
asi como la clasificacion y caracterizacion de los productores.

Registro

Reportes

Productores

Importacion de productores

® ®
LR X4

R/
°

®.
%

Seguimiento y Evaluacién

Esta seccion permite gestionar la informacion relacionada a la prestacion del servicio
en el marco de los objetivos y metas establecidos en los proyectos de extensiony en
los Planes Departamentales de Extension Agropecuaria en adelante PDEA, las
acciones de acompafiamiento técnico realizados por los extensionistas para su
seguimiento y la evaluacion del Servicio Publico de Extension Agropecuaria (en
adelante SPEA) de los actores involucrados en este.

+ Planes Departamentales
+ Proyectos

R/

«+ Evaluaciones

Componente Informativo

En esta seccidén se dispondran contenidos de caracter informativo, que permita
fortalecer los conocimientos de la actividad agropecuaria a los usuarios del servicio y
extensionistas, en tematicas normativas, politicas publicas, novedades, oferta
institucional del MADR vy entidades adscritas.
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% Normativas, tasas y tarifas

% Nivelacion Tecnologica

% Trazabilidad y cero deforestacion.
% Agricultura por contrato

A continuacioén, se presenta el esquema que representa el proceso para el cual se
gestiona la informacion en la plataforma:

2
pIIR
—

ADR
SECRETARIA DEPTO

T EVALVACIONS ) iA MUN y >
EVALUACION 3 SECRETARIA MU}
(PROYECTOS) EPSEAUMATA fx;";“v:‘“"" ’3
Fornulaio de Evaliacicn Formulario de Evaluacién
(inicial) ) (final)

2. Inicio proyecto/vigencia PDEA

- Planes Departamentales extension Agropecuaria - 4 afios -> 4000 productores 3. Cierre
- proyecto 1 -> 1000 / proyecto 2 -> 1000 /proyecto 3 -> 2000

EVALUACION 2 \
EVALUACION 1

registro Clasificacion
Preclasificacion T iz euaciiiact
- Yusubsidio

Formulario de evaluacién

d

Formulario Registro- al productor Notendra periodicidad, es
Preclasificacion { Actualizar Registro deberia estar vinculado al opcional el momento de
4 . plan de trabajo inicial. diligenciarlo (YA ESTA)
iodicidad: Al final o I io
A y € et g

I [

KJ/ .
- Epsea (exensionista)

- Extensionsta - MADR/ADR

V'S Aprobar clasificacion
- e

- Productor
- ADR

I |
o

- Epsea (extensionista) - Epsea (extensionista) - Epsea (extensionista)

Los anteriores mddulos son transversales a dos componentes: la aplicacion web y la
aplicacion movil.

La aplicacion web se usa como plataforma de administracion y esta enfocada en usuarios
del sistema o roles del nivel nacional, departamental, municipal y para Entidades
Prestadoras del Servicio Publico de Extension Agropecuaria EPSEAS, el acceso se
realiza mediante el portal web https://elcampoinnova.minagricultura.gov.co/.

La aplicacion movil se usa principalmente para recolectar informacion de los productores
y de las visitas y acompafiamientos técnicos en territorios, esta permite el registro de

Pagina 1 de 5
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informacion sin conectividad a internet, esta se debe descargar desde dispositivos
moviles Android mediante la aplicacion oficial Play Store de Android.

Posteriormente, cuando un extensionista es vinculado a un proyecto puede registrar la
informacion de los acompafamientos y de todo el proceso que llevara al prestar el
servicio, dejando trazabilidad de sus visitas y registrando informacion para el seguimiento
y la calidad del servicio SPEA. Todo esto mediante captura de datos offline.

2. Objetivo

El objetivo del presente manual es brindar una herramienta de capacitacion y guia para
la operacion de la plataforma el campo innova a los usuarios del Ministerio de Agricultura
y Desarrollo Rural, Agencia de Desarrollo Rural, personal de las secretarias de agricultura
municipal, Distrital y Departamental, asi como a las EPSEA y personal Extensionista que
estén involucrados con la gestion de la informacion del servicio publico de extension
agropecuaria desde la aplicacion web y movil.

3. Alcance

Este manual explica las funcionalidades y forma de operar la aplicacion web y movil desde
el punto de vista de los usuarios. No €s un manual técnico de instalacion. Es importante
considerar que la plataforma esta compuesta por una aplicacion web y una aplicacion
movil Android, el manual operativo contiene dos secciones principales:

++ Funcionalidades de la aplicacion web
+» Funcionalidades de la aplicacion movil

4. Manual de usuario y de operaciones de la aplicacion web.

Para ingresar a la aplicacion web se debe acceder a
https://elcampoinnova.minagricultura.gov.co/ donde encontrara la pantalla inicial del
sistema.

4.1.Seccion 1 - inicio:

Se presenta un banner informativo y el menu superior:
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€ > ¢ = i inagricultura.gov.co ¥ @ O & O @ Reiniciar para actualizar

@'Gov.co

MINISTERIO DE AGRICULTURA

ntact
Y DESARROLLO RURAL Contacto

Registro Productores Info Cientifica  Descargar App Iniciar Sesion Escuela de Promotoria Campesina

pr——— 5 —

e

'PUBLICOIDEEXTENSIO!

. Y

Es un servicio de caracter publico de acompafamiento
integral para generar competencias en los productores

agropecuarios del pais.

4.2.Secciéon 2 - inicio:

Invitacion al registro:

Registrese para obtener los beneficios del
Servicio Publico de Extensién Agropecuaria

Opcidn para navegar al formulario de autoregistro de los productores interesados para
obtener los beneficios del Servicio Publico de Extension Agropecuaria.

Pagina 1 de7
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4.3.Seccion 2 - informacion cientifica

Nivelacién tecnolégica, Trazabilidad y acuerdo cero

servicios cientificos y deforestaciones,

climéticos requerimientos cédex
alimentario

Permite el acceso a informacién Permite el acceso a informacién
cientffica relevante en la relacionada con buenas practicas
capacitacion y transferencia del agropecuarias e informacién
conocimiento para los productores importante dpara lograr mejorar la
agropecuarios del campo competitividad, sostenibilidad y la
colombiano. seguridad alimentaria.

Es un componente informativo para la carga de documentos, videos, podcast o
informacion relevante para los procesos del Servicio Publico de Extension Agropecuaria.
La informacion se clasifica en las siguientes categorias:

Tasas y tarifas

Nivelacion tecnoldgica, servicios cientificos y climaticos

Trazabilidad y acuerdo cero deforestaciones, requerimiento codex alimentario:
Agricultura por contrato: Permite acceder a informacion para generar acuerdos
contractuales.

4.4, Seccion Descarga la app - inicio

\

‘ Si es extensionista y requiere
®'Gov.co hacer registros sin conexion
a internet descarga nuestra
aplicacién android

\ Descarga la App
/ Play Store

®%'Gov.co

Pagina 1 de 8
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Esta seccion lleva a un enlace para descargar la app movil Android, que se debe instalar
desde la Play Store como se indica en el manual de usuario de aplicacion maovil.

4.5, Seccidn autoregistro:
Si él usuario es productor interesado en recibir los beneficios del Servicio Publico de
Extension Agropecuaria, puede autogestionar su registro, es decir puede registrarse
diligenciando el formulario para este fin y que podra encontrar haciendo clic en el menu
en la opcion “Registro productores”.

Si el usuario es extensionista o pertenece a una secretaria municipal, departamental o
instituciones vinculadas a procesos del Servicio Publico de Extension Agropecuaria, su
registro debera ser solicitado ante la Alcaldia o Gobernacion respectiva.

<« C 2 elcampoinnova.minagricultura.gov.co *r @ O &, [ @  Reiniciar para actualizar }

Formulario de registro para el Servicio Publico de Extension Agropecuaria

© 2 W 3
Legal Informacion personal Informacién del predio Actividad productiva
Las preguntas con un * son obligatorias

Legal

El presente registro tiene por objetivo las condiciones de los y las siales usuarios y usuarias del servicio pablico de extension agropecuaria en el
pais
El diligenciamiento integral de este formulario facilitara la focalizacion de las acciones necesarias para la prestacion de un servicio pertinente, oportuno y de

calidad,

que el dili i de esta i 2 no ningun costo.

articulo 24 el Servicio Publ xtensién Agropecuaria: como un bien y

1876 de 2017

cciones de

ntralizado; y com

y compg que

desarrollo como ser humano integral

Al iniciar el registro encontrara los siguientes iconos que corresponden a las secciones
en las que se presentan los campos de pregunta a diligenciar que alimentaran la base de
datos del registro de usuarios.

Icono Descripcién

Legal

Donde usted autoriza el tratamiento de
an datos personales
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Donde ingresa informacion personal

Donde ingresa informacion referente a su
nivel social

Donde ingresa informacion de los
— servicios que posee

Donde ingresa informacion relacionada
con su perfil financiero

Y=\
N

Donde ingresa informacion relacionada
con el predio

Donde ingresa informacion relacionada
con el sistema y area productiva

oo
A=

Donde ingresa informacion relacionada
) con las buenas practicas ambientales

4.6.Mend - iniciar sesién

Al seleccionar la opcioén “iniciar sesion” se presenta el formulario de inicio de sesion, que
requiere un acceso especial y requiere un Rol con contrasefa. Las solicitudes de usuario
y contrasena se solicitan por medio del correo electronico soporte.reqgistros@adr.gov.co
para el caso de las Secretarias de Agricultura Departamentales; para el caso de las
secretarias de agricultura municipal, deberan solicitar su registro de usuario y contrasena
al enlace de la Secretaria de Agricultura Departamental al que pertenecen.

De la misma manera, las secretarias de agricultura municipal, seran las responsables de
generar el registro de usuario y contrasefna para las EPSEAS y Extensionistas.
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Una vez se cuente con el usuario y contrasefa asignados, se podra iniciar sesion en la
plataforma, donde se presentara la informacion y funcionalidades correspondientes al
alcance que tiene cada uno de los actores mencionados anteriormente.

Teniendo en cuenta lo anterior, en la plataforma el campo innova se presentan diferentes
niveles de usuarios con un rol definido y accesibilidad a la informacion alli contenida,
como de sus funciones, correspondiendo a: MADR, ADR, Secretarias de Agricultura
Departamental o Distrital, Secretarias de agricultura municipales o locales, EPSEA vy
Extensionistas.

En la imagen siguiente se observa el recuadro para ingresar el usuario que corresponde
al correo electronico

El Campo

Correo

Contrasena

4.7.Reportes

Requiere iniciar sesion. Permite visualizar graficos de la informacion del registro de
productores
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Reportes
Departamentos y municipios
Departamentos: Municipios:
Antioquia b 4 Amagd v

# Productores b # Usuarios o3
Extensionistas Departamento
11 : 0 .
2
0

En la opcién “Reportes” de acuerdo al Departamento y Municipio escogido tenemos el
boton “filtrar” que nos ayuda a encontrar informacion de numero de productores,
extensionistas, usuarios en los departamentos.

Grado de escolaridad

a

esta casado(a) y vive en pareja hace dos afios o mas tecnica

Caracterizacion 1

Figura del predio en la que se presta el servicio de Sexo al nacimiento

extensién agropecuaria

femenino
usufructuario

Presentando de manera grafica la distribucion de los usuarios para cada territorio de
acuerdo a las respuestas obtenidas en las diferentes secciones del formulario de registro.

Pagina 1 de 12
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4.8.Registro

A diferencia del autorregistro, requiere iniciar sesion en la plataforma. Es un formulario
que permite al rol que inicie sesion registrar productores interesados que quedaran
vinculados al mismo usuario, permitiendo conocer quien realizo el registro del usuario
productor.

2 3 4 9
alp El Campo ° )

“4§" Innova

Legal General Familiar Social Domésticos Financiero Unidades Productividad Sostenibilidad

. @ & Q a8 & Q Q BS
leportes

o

Productores

EL presente registro tiene por objetivo establecer las condiciones de los y las potenciales usuarios y usuarias del servicio publico de extensién

agropecuaria en el pais
Clasificacién

EL diligenciamiento integral de este formulario facilitaré La focalizacién de las acciones necesarias para la prestacion de un servicio pertinente, oportuno
VALUACION
y de calidad

Planes departamentales = - o = - -
Recuerde que el diligenciamiento de esta informacién no representa ningun costo.

Proyectos La ley 1876 de 2017 define en su articulo 24 el Servicio Piblico de Extensién Agropecuaria: como un bien y un servicio de carécter publico,
permanente y descentralizado; y comprende las acciones de acompafiamiento integral. orientadas a diagnosticar, recomendar, actualizar, capacitar,
Visitas transferir, asistir, empoderar y generar competencias en los productores agropecuarios para que estos incorporen en su actividad productiva practicas,
Esiinchonss 5 productos tecnolégicos, tecnologias, conocimientos y comportamientos que beneficien su desempefio y mejoren su competitividad y sostenibilidad, asi

como su aporte a la seguridad alimentaria y su desarrollo como ser humano integral

TE INFORMATIVO

En este “Registro” se encuentran las mismas secciones de campos de pregunta
mencionados en el numeral 4.5 de este manual, cabe mencionar que se deben ingresar
todos los datos obligatorios marcados con un asterisco.

4.9. Gestion de productores

Aty El Campo

Report,
Show 10rows v ) ((Nuevo estado ) ( Estados creados v ) ((Excet ) ((Print ) | Seteccién (( visibitdaa Busca
tro
Acciones < Fecha de registro Municipio Tipo de documento Numero de doct
> 6564
© # @
> - 2022-09-12 Boyacéd Almeida registro de nacimiento 486
Clasificacié © ® @
. A to N cédula de ciudadania 1053853488
© # @
Planes departamental o = = 022-09-1 Cérd Ay: cédula de ciudadania 10 1151
Proyectos 5= Arauca
®© =z @
Visit P
© ® @
Evaluacione: > . o
. Puerto Rondén céduta extranjerfa 88035554
© = @
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En el apartado de “Productores” se encuentran todos los productores registrados en la
plataforma, alli estan las diferentes acciones y accesos que permiten editar, eliminar o
ver el detalle de la informacion de acuerdo a los niveles de acceso autorizados.

Icono

Descripcion

Afadir nuevo +

Al dar clic en “Anadir nuevo” se
registra un nuevo productor a la
plataforma completando su
formulario.

Aqui se elegira cuantos productores
visualizamos en pantalla.

Excel Print

En la barra superior también se
encuentran 2 opciones para visualizar
de diferentes formas los productores
registrados, ya sea dando clic en
Excel lo cual nos descargara un
archivo xlIsx, el cual nos permite
abrirlo en formato Excel, y la opcion
print si queremos imprimir el archivo
abierto.

Seleccion Visibilidad ¥

( Departamento ) ( Municipio

Acciones ( Fecha de registro

Tipo de documento ( Nimero de documento ( Primer Nombre ) ( Segundo Nombre

¢
(
(

Primer Apellido ( Segundo Apellido ( Fecha de nacimiento Restore visibility

En este apartado se puede hacer filtro
sobre los datos que se desean
visualizar en pantalla.

Buscar:

En la barra de filtros, también se
puede observar un buscador, el cual
nos facilitara a la hora de hacer una
busqueda mas rapida.
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Acciones

@ #

m

En las acciones de los productores, se
encuentran 3 iconos los cuales tienen
3 funciones importantes a la hora de
modificar la lista de registrados en la
plataforma.

JEL PRODUCTOR

1O

UBICACION DEL PRODUCTOR

En esta accion del icono del ojo, se
puede visualizar toda la informacion
registrada del productor y su
ubicacion vista desde un mapa.

Ademas, se puede Vvisualizar el
numero de visitas realizadas por el
extensionista, las clasificaciones que
se le hacen al productor, la evaluacion
del extensionista al productor y del
productor al extensionista.

En esta accion del icono del lapiz, se
puede acceder a la edicion de los
datos del productor.

En esta accién del icono de basura, se
pueden borrar los datos del productor
de la plataforma.

ACORES Busca Tiodedoumen - Bcr Numerdedhem (B

En estas acciones inferiores de los
productores, se encuentran
buscadores que nos pueden agilizar a
la hora de buscar un dato en
especifico.

Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 11 registros

Debajo de las acciones anteriores, se
puede ver una paginacion para
acceder a todos los productores
registrados en la plataforma.

4.10.

Clasificacion de productores

En esta seccion se realiza el procedimiento de clasificacion teniendo en cuenta los
aspectos mencionados en la normatividad vigente a cada uno de los usuarios del servicio
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publico de extension agropecuaria dentro del marco de los proyectos de extension

municipal.
p El Campo
®
2=}
i@
(1]

Clasificaciones

Acciones

=]}

=]

=]

=]}

=]}

=]]

creados ¥ Excel Print Visibilidad ¥

Clasificacién

Para tener en cuenta esta seccion de la plataforma, presenta el valor de la “clasificacion”
que corresponde al nivel y también presenta de manera informativa los valores de
calificacion de cada una de las preguntas que componen los cinco aspectos del enfoque

de los que trata la ley 1876 de 2017.

Este procedimiento de clasificacion, se ejecuta en campo una vez llega el extensionista
al predio del usuario podemos encontrar los puntajes de clasificacion de cada productor
posterior a ser clasificados por un usuario autorizado.

Descripcién
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Nueva clasificacién

Al darle “clic” en este boton
aparecen una serie de
preguntas que se le hacen al
productor para saber su grado
de clasificacion y el botén
“Volver” para ir a la pagina
principal de Clasificacion y un
boton “Guardar”

p
Clasificacién ( didentifica ta linea productiva fu.

Visibilidad ¥ jone

_________ Cual es el de apropiacién
(

£nivel de valor agregado L. ) ( ¢Su sistema productivo principal
s s

( Conoce y utiliza ta oferta banca. £Su actividad productiva princip... ) ( ¢Tiene acceso a acompariamient... ) ( ¢ qué tipos de fuentes de infor
4 & (

(2 ot s, conqué recvenc-.) (iemptentas teparata gestona. ) (iensusistema prosuetvoprioat-. ) ((2conocea normathicad ambien
I8 ( (

( cTiene conocimiento sobre nsta... ) ( ¢Tiene conocimiento sobre meca... ) (' ¢Tiene conocimiento sobre herra... ) (' (Conoce los mecanismos de con.

En este apartado se puede
hacer filtro sobre los datos que
se desean visualizar en pantalla.

En esta accion del icono del ojo,
@ i o comtmennivs s spormnt cneri de s d s ot v se puede visualizar informacion

v v nusswiiENtas, equipos o infraestructura productiva que requiera en su sistema productivo principal?

¢Relacione como es su acceso a fuentes hidricas o energéticas en el predio objeto del servicio piblico de extension agropecuaria?

¢Cual es su nivel de apropiacion respecto a las buenas précticas (agricolas, ganaderas, cetc) en su sistema productivo principal?

¢A qué tipo de mercado lleva el producto resultante de su sistema productivo principal?

de la clasificacion que de
acuerdo a los puntajes muestra
su nivel de clasificacion y su
porcentaje en subsidio.

Editar clasificacién

En esta accion del icono del
lapiz, se puede acceder a la
edicion de los datos del
productor y sus diferentes
respuestas un botén “volver”
para ir a la pagina principal de
clasificacion 'y un  botdn
“guardar”.

En esta accion del icono de
basura, se pueden borrar los
datos de clasificacion  del
productor en la plataforma.

En estas acciones inferiores de
los productores, se encuentran
buscadores que nos pueden
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agilizar a la hora de buscar un
dato en especifico.

Mostrando registros del 13l 10 de un total de 11 registros

q

Debajo de las acciones
anteriores, se puede ver una
paginacion para acceder a
todos los productores
registrados en la plataforma.

4.11.

Alp El Campo
4y Innova

@ Reportes “= Planes depa
B8  Registro

d®» Productores

Acciones

Y Clasificacién

@ # o
fad © Z o
ol

@ # o
%" Proyectos

Acciones
Po Visitas

Mostrando registros del 1 al

828  Evaluaciones >

Show 10rows ¥ Nuevo estado

rtamentales

Departamento Vigencia

Huila 1988-03-12
Caldas 2026-06-10

2023-02-01

Estados creados ¥ Excel Print

Planes Departamentales de Extension Agropecuaria:

Visibilidad Buscar:

Presupuesto Tot:
No. Ordenanza PDEA

Nombre PDEA

L 3 de un total de 3 registros

En este apartado se encuentran los planes departamentales registrados. con el nombre
del PDEA (Plan Departamental de Extension Agropecuaria) asignado para cada

departamento.

Icono Descripcién
Al dar clic en “Crear Plan +” se
registra un nuevo  Plan

departamental a la plataforma.
hay un botén “Retroceder” que
va a la pagina principal del plan
departamental y un boton
“Guardar” que almacena los
datos registrados

Pagina 1 de 18



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Manual

Caodigo: MN-IDP- 07

Gestion de innovacion,
desarrollo tecnoldgico y

OPERATIVO PARA LA PLATAFORMA DE GESTION DE
LA INFORMACION DEL SERVICIO PUBLICO DE
EXTENSION AGROPECUARIO

Version: 1

Fecha Emision: 21/02/2024

proteccion sanitaria

Nuevo plan departamental

Ficha PDEA

Asignacion sector productivo

En este apartado se puede
hacer filtro sobre los datos que
se desean visualizar en
pantalla.

Visibilidad ¥

[ Acciones / Departamento / Vigencia / Nombre POEA

/ No. Ordenanza / Presupuesto Total PDEA / Asignacidn Presupuesto Deptal Restore visibility

En este apartado se puede
hacer filtro sobre los datos que
se desean visualizar en
pantalla.

Plan Departamental

0}

etalles

Ficha PDEA

Asignacién sector productivo

En esta accion delicono del ojo,
se visualiza informacion del
PDEA como asignaciones,
cadenas  priorizadas, ejes
programaticos y
modificaciones.

Editar plan departamental

En esta accion del icono del
lapiz, se puede acceder a la
edicion de los datos del PDEA
como Asignaciones en anos,
sector meta usuarios y ejes
programaticos y una opcion
“‘guardar” si quiere modificar
los datos.

=]

En esta accion del icono de
basura, se pueden borrar los
datos relacionados con el plan
departamental.
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proteccion sanitaria

En estas acciones inferiores de
los productores, se encuentran
buscadores que nos pueden
agilizar a la hora de buscar un
dato en especifico.

Debajo de las acciones
anteriores, se puede ver una
paginacion para acceder a
todos los planes
departamentales  registrados
en la plataforma.

Aees Busc Todedhumen| B Mameodcorom B Prinr e Busa Piner el

B Sndoronbe ‘

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

4.12.

Cuando se presta el SPEA, la prestacion se realiza por proyectos que deben registrarse

en el sistema:

Proyectos

A4y El Campo

#%° Innova
= Nuevo proyecto +
0 Reportes ProyeCtOS -
BB Registro
@ Prodictores Show 10rows ¥ ) ( Nuevoestado ) ( Estados creados ¥ ) (Excet ) ( Print ) | Seleccién ( Visibilidad ¥ s
Acciones PDET Vigencia Nombre del proyecto No. contrato Link Secop Il
'x’ Clasificacion
s =  Quiaquiautetvita 1984-10-20 shmael Greer 12 Et dignissimos Ne
@ #
: = ncidunt et reic 2022-10-19 Richard Robbins 79 Commodi vel pro
© @
[ Planes departamentales
Acciones Buscar PDET \ [ﬁu;LJ' Vigencia | I:iuuuv Nombre del m,u] lsm..r No. contrato ‘ }ausur Link Secc
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros n
o Visitas " .

En este apartado se encuentran los proyectos registrados, el nombre del proyecto y al
igual que la anterior se pueden ver las mismas acciones para visualizar y editar facilmente
los proyectos.

Icono Descripcién
Al dar clic en “Nuevo proyecto
+" se registra un nuevo
proyecto a la plataforma.

Pagina 1 de 20



COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Gestion de innovacion,
desarrollo tecnoldgico y
proteccion sanitaria

Manual

Caodigo: MN-IDP- 07

OPERATIVO PARA LA PLATAFORMA DE GESTION DE
LA INFORMACION DEL SERVICIO PUBLICO DE
EXTENSION AGROPECUARIO

Version: 1

Fecha Emision: 21/02/2024

Nuevo proyecto

Ficha de proyecto

almacena

registrados.

Con el boton “Volver” regresa a
la pagina principal de Proyectos
y un boton “Guardar” que

los datos

Visibilidad ¥

( (

| Acciones | POET ( Vigencia / Nombre del proyecto

( ( ( [

| No. contrato | Link Secop Il | Fecha de inicio Fecha de finalizacion se d esean
/

{ Duracidn en dias ‘/ Nombre EPSEA ejecutora ( No. resolucion habilitacidn EPSEA Restore visibility pa nta I | d.

En este apartado se puede
hacer filtro sobre los datos que

visualizar en

DETALLE DE

Ficha de proyecto

Proyectos

Proyectos.

En esta accion delicono del ojo,
se visualiza informacién de los

como ficha,

presupuesto, cadenas
priorizadas y usuario objeto.
Hay un boton “Regresar” que
va a la pagina principal de

Editar proyecto

En esta accion del icono del
lapiz, se puede acceder a la

edicion de los datos de los
@ Ficha de proyecto Proyectos como ficha,
presupuesto, cadenas

priorizadas, usuario objeto, un

botéon “guardar” si quiere

almacenar datos y un botdn
“Regresar” para ir a la pagina
principal de Proyectos.
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En esta accion del icono de
] basura, se pueden borrar los
datos relacionados con los
proyectos.
4.13. Visitas 0 acompanamientos:

En los proyectos se realizan acompafniamientos, el sistema permite el registro de la
informacién de cada extensionista a un productor en el marco de un proyecto:

alp El Campo
“4y° Innova

. e Visita nueva +
D Reportes Visitas -
B8  Registro
see Show 10rows ¥ Nuevo estado Estados creados ¥ Excel Print Seleccién Visibilidad ¥

d®» Productores Buscar

Nombre del
componente objeto de
Y Clasificacién Acciones Grupo al que Pertenece Objeto de la Visita la visita Diagnéstico Actividades Rez
T— Asociacién u Organizacién Quae unde sed quae i Virginia Santiago Voluptas nostrud qui 1
@ ¢ O

|4 Planes departamentales © ¥ @ Beneficiario Programa de Officia provident v Tanner Quinn Dicta magna vitae 2
W Proyectos Acciones Buscar Fecha | [Buscar Consecutivo | [Buscar Municipio | [Buscar Departamento | [Buscar Vereda

o Visit 2 »

En este apartado se encuentran las visitas realizadas por el extensionista al productor y
al igual que en el apartado anterior, se encuentran las mismas acciones, la misma forma
de navegar y filtrar.

Icono Descripcion
Al dar clic en “Visita nueva +” se

- registra un nuevo formulario
con la visita registrada a la
plataforma.

En este apartado se puede
hacer filtro sobre los datos que
se desean visualizar en

pantalla.

Seleccién Visibilidad ¥

Pagina 1 de 22
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( Acciones \/ Grupo al que Pertenece / Objeto de la Visita [ Nombre del componente objeto
Diagndstico Actividades Realizadas Recomendaciones Compromisos préxima visita
( ( ( (

,
( Nombre del Extensionista | Identificacion del Extensionista / Firma del Usuario

/

Nombre EPSEA

Identificacion del Usuario Restore visibility

/ Perfil del extensionista

Detalle de la visita

DATOS GENERALES

En esta accion delicono del ojo,
se visualiza informacion de los
Datos Generales de la visita y
un boton “Volver” para ir a la
pagina principal de Visitas.

En esta accion del icono del

@ lapiz, se puede acceder a la
edicion de la visita registrada.
En esta accion del icono de

i) basura, se puede borrar los

datos afadidos a la Vvisita
registrada.
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4.14. Evaluaciones

414 1.

Extensionista a productor

“= Evaluaciones Extensionista a Productor

= valuacién PDEA
Show 10rows ¥ Nuevo estado Estados creados ¥ Excel Print Seleccién Visibilidad ¥ Buscar:
COMPONENTE INFORMATIVO
—  Normativas tasasy ;
= ropuest productor mejoro su E Ju
tarifas
’ Nombre
M Nivelacién tecnolégica
Buscar Nombre ‘ ]Bu:,uv | ‘Bu:w’ | [Buwr | |au«,w ] |Eu5uv
< Trazabilidad y cero
deforestacién " ,

B

Agricultura por contrato

En este apartado se encuentran las evaluaciones realizadas por el extensionista al
productor.

Crear nueva .

Al dar clic en “Crear nueva +” se registra una nueva evaluacion del extensionista al
productor.

Nueva evaluacién

Nombre:

£Siguid las rec daciones pi por el i I
1 O 20 30 O
aplica

ZEl productor mejoro su produccién en cantidad?:

1 O 2 O 3 O No O
aplica

¢El productor mejoro su produccién en calidad?:

1 O 2 O 3 O No O
aplica

Pagina 1 de 24
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Aqui se rellenan todos los campos para la nueva evaluacion que sera registrada en la
plataforma.

4.14.2. Evaluacion al extensionista

Evaluacién al extensionista

Show 10 rows ¥ Nuevo estado Estados creados ¥ Excel PDF Print Column visibility ¥ Sewc
earc

Acciones Nombre de la Epsea Departamento Municipio Corregimiento/Vereda Predio/Norr

Showing 0 to 0 of 0 entries

En este apartado se encuentran las evaluaciones realizadas al extensionista.
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SEGUIMIENTO DE LA SUPERVISION A LA PRESTACION DEL SERVICIO DE EXTENSION AGROPECUARIA

o 2 3 4 5

Datos generales Participacién en eventos de extensién agropecuaria Satisfaccion del servicio Calidad del servicio Datos finales

Califique de 1 a 3 cada aspecto siendo 1 la calificacién mas baja y 3 la mayor

¢Usted a adquirido conocimientos para mejorar su actividad productiva?:
i 20 3@

Observacion:

(Usted cree que La asociatividad generado impactos en el desarrollo de su actividad?:
10 20 3@

Observacién:

N\

Al dar clic en “Crear nueva +” se registra una nueva evaluacion al extensionista.

4.14.3. Evaluacion PDEA

Eiadindl == Evaluacién PDEA

= Usuarios Usuarios M
. Recursos Recursos Recursos Gasto Gasto X
Acciones . N . . atendidos cobertura ru
COMPONENTE INFORMATIVO PLoptos L PDEA virtual ate
.— Normativas tasas y ) )
= R R R o Gash Usuarios Usuarios Mo
i ecursos ecursos ecursos asto asto .
tarifas Acciones . . . = atendidos cobertura ru
ropios P
. peo PDEA virtual ate
M Nivelacién tecnoldgica
Trazabilidad y cero ‘ >

deforestacion

B»  Agricultura por contrato

En este apartado se encuentran las evaluaciones realizadas al PDEA (Plan
Departamental de Extension Agropecuaria) con sus diferentes Acciones.

Crear nueva °

Pagina 1 de 26
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Nuevo

Recursos propios: Recursos entregados:
Recursos ejecutados: Gasto presupuestario:
Gasto extension: Usuarios atendidos PDEA:
Usuarios cobertura virtual: Mujeres rurales atendidas:
Total Mujeres rurales: Usuarios atendidos:

Al dar clic en “Crear nueva +” se registra una nueva evaluacion al PDEA.

4.14 4. Evaluacion Proyecto

V _
2 a

== Evaluacién proyecto

e
1]

Evaluacién PDEA

Numero

Usuarios Numero . .
o Numero de g oS ; Valoracién Usuarios
COMPONENTE INFORMATIVO . - atendidos asociaciones Mujeres
Acciones de visitas C de programas
. por por extensionista s I
. Normativas tasas y visitas por o comer
o= o extensionista productor
tarifas usuario
B Nivelacién tecnolégica
Numero s
Trazabilidad y cero Usuarios Numero B )
< Numero de X c Valoracién Usuarios
- S e atendidos asociaciones Mujeres
deforestacion Acciones de visitas < s de programas
o por por extensionista L T
3 visitas por - satisfacién comercializacién
B Agricultura por contrato . extensionista productor

CONFIGURACIONES
»

En este apartado se encuentran las evaluaciones realizadas al Proyecto creado con sus
diferentes Acciones.

Pagina 1 de 27
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Crear nuevo

Seleccione un proyecto!

shmael Greer

Numero de visitas Numero de visitas por usuario

Usuarios atendidos por extensionista: Numero asociaciones por productor

Mujeres extensionista Valoracién de satisfacién

Usuarios programas comercializacién Organizaciones programas comercializacién

Al dar clic en “Crear nueva +” se registra una nueva evaluacion al proyecto creado.

4.15. Gestion de Roles de usuarios

Usuarios
= 10 o stados cread Excel Print Visibilidad ¥ Buscar
E Acciones Nombre Email Rol Departamento Municipio
.74
&




COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

Manual

Caodigo: MN-IDP- 07

Gestion de innovacion,
desarrollo tecnoldgico y
proteccion sanitaria

OPERATIVO PARA LA PLATAFORMA DE GESTION DE
LA INFORMACION DEL SERVICIO PUBLICO DE
EXTENSION AGROPECUARIO

Version: 1

Fecha Emision: 21/02/2024

En este apartado se encuentran los usuarios registrados para ingresar en la plataforma.
Desde aqui se puede tener una vista detallada, una edicion del usuario, el Rol que
desempenfa, su correo y lugar de accion.

Icono

Descripcién

Visibilidad ¥ Jombre

Departamento Municipio

Email

Restore visibility

Rol

En este apartado se puede
hacer filtro sobre los datos que
se desean visualizar en
pantalla.

Nuevo Usuario

Al dar clic en “Usuario +” se
registra un nuevo usuario a la
plataforma 'y un  botdn
“Guardar” para almacenar los
nuevos datos.

Natalla ljsyario

En esta accion delicono del ojo,
se puede visualizar detalles del
usuario.

ditar Usuario

&

En esta accion del icono del
lapiz, se puede acceder a la
edicion de los  usuarios
registrados 'y la  opcidn
“Guardar” si quiere modificar
los datos.
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4.16. Gestidn de extensionistas

N
Extensionistas

82 Evaluaciones

OMPONENTE INFORMATIVO

Normativas tasas y

e
1l

tarifas

Nivelacién tecnoldgica Show 10rows ¥ Nuevo estado Estados creados ¥ Excel Print Seleccién | Visibilidad ¥ Biisésr:

Trazabilidad y cero
b Acciones - Nombre Email Rol Departamento Municipio
deforestacion

B Agricultura por contrato ® © extensionista extensionista@extensionistacom  Extensionista Amazonas Leticia
. Santiago sherrera@cwticom.co Extensionista
@ @ ~ =
&F  Usuarios -
o @ Voo vaguirre@cwticom.co Extensionista
Extensionistas
> Willy wpinto@cwti.com.co Extensionista Amazonas Puerto Narino
@ #
@ Notificaciones
Acciones [Buscar Nombre | [Buscer Email ] [Buscar Rot | [Buscar Departamento | [Buscar Municipio
A‘% Departamentos
Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros n

o  Municipios

En este apartado se encuentran los extensionistas registrados en la plataforma. Desde
aqui se puede tener una vista detallada, una edicion del extensionista, su correo y lugar

de accion.
‘SchLLiOn Visibilidad ¥

Control de visibilidad de columnas a mostrar

Acciones Nombre ( Email ) ( Rol

C Departamento ) C Municipio ) Restore visibility
4

En este apartado se puede hacer filtro sobre los datos que se desean visualizar en
pantalla.

Al dar clic en “Extensionista +” se registra un nuevo extensionista a la plataforma y un
botdn “Guardar” para almacenar los nuevos datos.
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4.17.

Departamentos

Show 10rows ¥

Nombre

Gestién de departamentos

Nuevo estado Estados creados ¥ Excel Print Seleccién ( Visibitidad ¥

Buscar

Descripcién Acciones

En este apartado se encuentran los departamentos registrados en la plataforma.

Al dar clic en “Crear departamento” se registra un nuevo departamento a la plataforma
y una opcion “Guardar” para almacenar los datos nuevos

Seleccion

Visibilidad ¥

Control de visibilidad de columnas a mostrar

Nombre

C

) C

Descripcién Acciones

) €

Restore visibility

En este apartado se puede hacer filtro sobre los datos que se desean visualizar en

pantalla.
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En estas acciones, se tienen 2 barras, la barra

Acciones . . .
amarilla sirve para editar el departamento y la
barra roja sirve para eliminar el departamento.
=
 —
4.18. Gestion de municipios
E Reg
b Productores Municipios (" o i ]
B  Autorizaciones
fo ! Nombre Departamento Acciones
| E At partam e
Leticia Amazonas =]
%" Proyectos
® Puerto Narifio Amazonas =B
fo \ Abejorral Antioguia =
> Abriaqui Antioquia =
A‘% Depor Alejandria Antioquia =
#  Municipios
Amagd Antioquia =

% Clasificacién -
‘

Al igual que en la explicacion anterior, para realizar cambios, anadir, editar y borrar, se
realizan los mismos pasos que en la anterior.

En estas acciones, se tienen 2 barras, la barra amarilla
sirve para editar el departamento y la barra roja sirve para
eliminar el departamento.

Acciones
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Editar municipio: Leticia

Nombre:

Leticia

Descripcién:

Departamento:

Amazonas i

Para editar el municipio registrado.

4.19.

El componente informativo esta compuesto por secciones donde se cargan documentos
por parte del MADR con el objetivo de compartir de forma publica informacion en
diferentes formatos (videos, audios, pdf) sobre el SPEA (Servicio Publico de extension

Componente informativo:

Agropecuaria),

4.19.1.

" Proyectos

o Visitasvi
Po Visitasv2
22 Evaluaciones >

4Y Departamentos
o Municipios

% Ctasificacién
&+  Usuarios

COMPONENTE INFORMATIVO
Normativas tasas y

tarifas
Nivelacién tecnoldgica

Trazabilidad y cero

deforestacion

B Agricultura por contrato

Normativa tasas y tarifa

CONPES GENERO

Descripcién: POLITICA PUBLICA DE
EQUIDAD DE GENERO PARA LAS
MUJERES: HACIA EL DESARROLLO
SOSTENIBLE DEL PAIS

Tipo: Subsidios, tasas y tarifas
Palabras clave: Equidad - Genero -
Desarrollo

Subsidios, tasas y tarifas

DECRETO 654 DEL
16 DE JUNIO DE
2021

Descripcién: En ejercicio de sus facultades
constitucionales y legales, yen particular
las conferidas en el numeral 11 del
articulo 189de la Constitucién Politica y
en desarrollo de lo dispuesto en los
articulos 2 y 194 de la Ley 1955 de 2019
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DECRETO 1319 DEL
1 DE OCTUBRE DE
2020

Descripcién: Por medio del cual se
adiciona el Titulo 5 de la Parte 1 del Libro
2 del Decreto 1071 de 2015, Decreto
Unico del Sector Administrativo
Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo
Rural, relacionado con el Fondo Nacional
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En este apartado, del componente informativo se encuentran documentos en diferentes
como PDF, Word, también videos, y podcast o audios. Estos archivos contienen
informacion relacionada con las normas, los subsidios y otra informacion de valor para
productores o instituciones del estado que requieran informacion sobre el Servicio
Publico de Extension Agropecuaria

Al dar clic en “Crear recurso” se registra un nuevo recurso
a la plataforma.

o) (2]

@ Estas son las acciones que facilitaran su
administracion.

J En esta accion del icono del 0jo, se puede acceder a una vista detallada
‘ ® ’ del documento.

CONPES GENERO

Productos
relacionados

Documento
CONPES 4080 I
———
REPORICA DE COLOMMA Uso de
e —

herramien

— tas

POLITICA POBUCA DE EQUIDAD DE GENERO PARA LAS MUJRES: HACIA EL geoespaci
DESAMOUO SOSTENINE DG PAR ales para

la

nivelacién
de
terrenos
agricolas

En la vista detallada, se encuentra una mejor forma de lectura del documento, a su lado
derecho se puede ver algunos documentos relacionados, también al final del documento
se puede encontrar su titulo, descripcion y las palabras claves, debajo de esto se puede
encontrar también un botdn de descarga del documento.

En esta accion del icono de descarga, se puede descargar rapidamente el
L 3 documento en formato pdf.
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En esta accion del icono de editar, se puede acceder a la edicion de los
datos del documento registrado en la plataforma.

T I

En esta opcidon se puede editar el titulo del documento, el tipo al que pertenece el
documento, las palabras claves que se deseen agregar, el resumen del documento, las
opciones para permitir ser descargado 0 no, y si se desea que sea abierto o cerrado,
también se puede elegir el tipo de archivo que se desea subir ya sea pdf, video o audio.

‘ ‘i‘ ‘ En esta accion del icono de basura, se puede borrar el documento
registrado en la plataforma.
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4.19.2.

? Proyectos

o Visitas vi

'Q Visitas v2

82 Evaluaciones >
&Y Departamentos

B  Municipios

Nivelacién tecnoldgica

Nivelacién tecnolégica,

Servicios cientificos y

climaticos

% Clasificacién
&+ Usuarios

PONENTE INFORMATIV

Normativas tasas y

tarifas
Nivelacién tecnolégica

Trazabilidad y cero

deforestacion

B Agricultura por contrato

Uso de herramientas gecespaciales para La nivelacion de. = =
ool —_—— :
y

RIEGO

i = %

Uso de herramientas Efectos del cambio CAMPO ABIERTO
geoespaciales para climatico: Una AL USO DE LA

la nivelacién de mirada al Campo TECNOLOGIA EN EL
terrenos agricolas Deseripeién: Efectos del camblo climético AGRO

Pereinetden e Ao hrrminaban Ung mécedaatiCampo COI OMBIANO

En este apartado se encuentra la informacion sobre la nivelacion tecnolodgica y los
servicios cientificos y climaticos.

Crear recurso

Al dar clic en “Crear recurso” se registra un nuevo recurso a la
plataforma.

@ Estas son las acciones que facilitaran su
administracion.

En esta accion del icono del 0jo, se puede acceder a una vista detallada del

documento.
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Uso de herramientas geoespaciales para la nivelacion de
terrenos agricolas

Uso de herramientas geoespaciales para la nivelacién de Productos
terrenos agricolas relacionados

México cuenta con mas de 6 mi

Uso de
herramien
tas
geoespaci
ales para
la
nivelacion
de
terrenos
agricolas

Descripcién

MEDIO AMBIENTE (\@ IMTA

Uso de

En la vista detallada, se encuentra una mejor forma de lectura del documento, a su lado
derecho se puede ver algunos documentos relacionados, también al final del documento
se puede encontrar su titulo, descripcion y las palabras claves, debajo de esto se puede
encontrar también un botdn de descarga del documento.

En esta accion del icono de descarga, se puede descargar rapidamente el
documento en formato pdf.

En esta accion del icono de descarga, se puede acceder a la edicion de los
datos del documento registrado en la plataforma.
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Aqui se puede editar el titulo del documento, el tipo al que pertenece el documento, las
palabras claves que se deseen agregar, el resumen del documento, las opciones para
permitir ser descargado o no, y si se desea que sea abierto o cerrado, también se puede
elegir el tipo de archivo que se desea subir ya sea pdf, video o audio.

‘ (=] En esta accion del icono de basura, se puede borrar el documento
——  registrado en la plataforma.
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4.19.3. Trazabilidad y cero deforestacion
o Visitasvi
alhe Trazabilidad animal o
822  Evaluaciones > vegetal, cero
Jr — deforestaciones 6 cdédex m
alimentario
#B  Municipios
% Clasificacién
&*  Usuarios
M nNivelacién tecnolégica
Trazabilidad y cero RESOLUCION BPA BPAC Resol-20186-
S 000329 DE 2021 Resolucionica20009 de-2016
B’  Agricuttura por contrato Trazabilidad de2016 Descripcién: Por medio de la cual se

establecen las condiciones sanitarias y de

En este apartado se encuentra la informacion sobre trazabilidad animal o vegetal, cero

deforestaciones o cédex alimentario.

Al dar clic en “Crear recurso” se registra un nuevo recurso a la
plataforma.

‘ - ‘ ‘ N ’ E] Estas son las acciones que facilitaran su
administracion.

En esta accion del icono del ojo, se puede acceder a una vista detallada
del documento.
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RESOLUCION 000329 DE 2021 Trazabilidad

Productos
relacionados

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
Uso de

RESOLUCIONNUMERO . 000329  DE2021

herramien

( )

“Por la cual se reglamenta el Sistema de Trazabilidad Vegetal y se dictan otras
disposiciones”.

EL VICEMINISTRO DE ASUNTOS AGROPECUARIOS ENCARGADO DE LAS
FUNCIONES DEL DESPACHO DEL MINISTRO DE AGRICULTURA Y
DESARROLLO RURAL

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, y en particular las
conferidas en los articulos 208 de la Constitucién Politica y 2.13.11.6 del Decreto
1071 de 2015, y

CONSIDERANDO

En la vista detallada, se encuentra una mejor forma de lectura del documento, a su lado
derecho se puede ver algunos documentos relacionados, también al final del documento
se puede encontrar su titulo, descripcion y las palabras claves, debajo de esto se puede
encontrar también un botdn de descarga del documento.

1 Enesta accién del icono de descarga, se puede descargar rapidamente el
| documento en formato pdf.

En esta accion del icono de descarga, se puede acceder a la edicion de los
datos del documento registrado en la plataforma.

Aqui se puede editar el titulo del documento, el tipo al que pertenece el documento, las
palabras claves que se deseen agregar, el resumen del documento, las opciones para
permitir ser descargado o no, y si se desea que sea abierto o cerrado, también se puede
elegir el tipo de archivo que se desea subir ya sea pdf, video o audio.

‘ L5} ’ En esta accion del icono de basura, se puede borrar el documento
registrado en la plataforma.
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4.19.4.
" Proyectos
fPo Visitasvi
o Visitasv2

2%  Evaluaciones >

Agricultura por contrato

Agricultura por contrato

&Y Departamentos
#8  Municipios
% Clasificacién

et Usuarios

Normativas tasas y

tarifas
Nivelacién tecnolégica

Trazabilidad y cero

deforestacion

Ef Agricultura por contrato

.

‘\(Venda a la fija

AVANCES
AGRICULTURA POR
CONTRATO 2020

Descripcién: Agricultura por Contrato es

Documento de
Politica Coseche y
Venda a la Fija 2019

Descripcién: Estrategia Sectorial de
comercializacién agropecuaria que la estrategia, con el fin de brindar a los
compromete a todas las Entidades productores la oportunidad de vender por
Nacionales, Territoriales, Industria y anticipado su produccién agropecuaria
Gremios Agropecuarios con la venta con términos y condiciones previamente

seaura de los productos del Aaro acordados entre productores v

LA AGRICULTURA
POR CONTRATO Y
FENALCE

Descripcién: En la historia relativamente

reciente del pais se han desarrollado
diferentes esquemas de agricultura por
contrato, entre los que se encuentran los
desarrollados a través de la Bolsa
Nacional Aaropecuaria. BNA. hov Bolsa

En este apartado se encuentra la informacion sobre la agricultura por contrato.

Crear recurso

g

E

Al dar clic en “Crear recurso” se registra un nuevo recurso a la

plataforma.

(v ]

administracion.
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Documento de Politica Coseche y Venda a la Fija 2019

Productos

” p—
campo Minagricultura Documento de Politica No. 1 1
Gl 2ares.. relacionados

Uso de
O ?tch:ramicn
H geoespaci
%echey\ ales para
venda a la fija | s
nivelacion
de
terrenos
agricolas
AGRICULTURA POR CONTRATO

Estrategia Sectorial de comercializacién agropecuaria que compromete a todas las
Entidades Nacionales, Teritoriales, Industria y Gremios Agropecuarios con la

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

En la vista detallada, se encuentra una mejor forma de lectura del documento, a su lado
derecho se puede ver algunos documentos relacionados, también al final del documento
se puede encontrar su titulo, descripcion y las palabras claves, debajo de esto se puede
encontrar también un botdn de descarga del documento.

_&n En esta accién del icono de descarga, se puede descargar rapidamente
el documento en formato pdf.

En esta accion del icono de descarga, se puede acceder a la edicion de los
datos del documento registrado en la plataforma.
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/Z

Aqui se puede editar el titulo del documento, el tipo al que pertenece el documento, las
palabras claves que se deseen agregar, el resumen del documento, las opciones para
permitir ser descargado o no, y si se desea que sea abierto o cerrado, también se puede
elegir el tipo de archivo que se desea subir ya sea pdf, video o audio.

| 'i | En esta accion del icono de basura, se puede borrar el documento
registrado en la plataforma.
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5. Manual de usuario y de operaciones de la aplicacién web

5.1.Registro e Inicio de sesion

Como se menciono en el numeral 4, para el caso de la aplicacion, se presentan las dos
opciones, la de registro se refiere a aquel usuario del servicio publico de extension
agropecuaria descarga e instala la aplicacion en su teléfono moévil Android para generar
el autoregistro, o cuando personal de las secretarias de agricultura o EPSEA registran
usuarios sin haber iniciado sesion dentro de la plataforma (cuando se utiliza esta
metodologia, el registro no sera asignado a un rol de usuario especifico.); la segunda
opcion se realiza cuando se inicia sesion a un rol asignado (alcaldia, Gobernacion,
EPSEA, Extensionista).

5.1.1. Proceso de registro

Cuando el usuario ingresa a la aplicacion “El Campo Innova”, se podra evidenciar la
imagen de inicio de sesion.

El usuario debe registrarse por unica vez ingresando a la opcion de “Registrarse” y sera
dirigido al formulario de registro donde se debe llenar con los datos solicitados por la
aplicacion web.

©'GOV.CO

NMINISTERIO DE AGRICULTURA
Y DESARROLLO RURAL
|
Usuario
— |

@' 'GOV.CO

MINISTERIO DE AGRICULTURA
. ¥ DESARROLLO RURAL

Usuario

G
Conlrasena

®'GOVv.CO ®'GOV.CO
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Registro del Usuario

Una vez que el usuario se encuentre en el formulario de registro, este evidenciara las
siguientes sesiones:

e Informacion personal
e Informacion del predio
e Actividad productiva

Se debe diligenciar cada uno de los campos de las sesiones anteriormente descritas, sin
dejar ningun campo en blanco, de lo contrario no se podra registrar con el usuario en la
plataforma.

Cuando se diligencie todo el formulario, procede con el ultimo paso de guardar el registro,
seleccionando la opcion “Registrar” en el botédn inferior.

—_ Al, El Campo —_ A, El Campo
= < ot = <« Roobh
INFORMACION PERSONAL INFORMACION DE| ACION DEL PREDIO ACTIVIDAD PRODUCTIVA
7 VIFL £ LTINS UC Iata e aesanonn e SIRRIRTETTA T
planeacidn / eonsejns comunitaring / Ofros -
- Si
Si
- 68. .Dénde vende la mayoria de sue productoe?
37. (Cunwee y/u geslivna planes, progiatnias o
ara beneficiar a su ? Plazas de mercado, Intermediarins -
para E £
- mpr
i presas
38. ¢ Ha suliiladu algGn Gi&dilo v préslanmu para sus 70. ;Para el desamolio do su aclividad productiva
requiere contratar mano de obra?
actividades productivas? = -
ai - Mano de vbra no calificada

= 71. . Cual fue la Gltima vez que recibié asistencia
39, , Cs usted usuario/usuaria de algin —_— fbcrioa? e

programa/fondo de los citados a continuacion?

1/02/
Gremial, Cooperativa, Fondos rotatorios de la ~ 01/02/2023 e
asociacion 72. ¢ Cn qué temas recibié la asistencia técnica?
40.; Es usted usuario/usuaria de las siguientes lineas Mancjo dcl cultivo, Mancjo dc plagas y -
especiales de crédito para el sector agropecuario? enfermedades, Manejo de suelos y aguas

LEC-Atoda maquina e infraestructura, LEC-

- = o & ?
Compra de fiesras de uso agropecuario, LEC- 73. ;.Con qué frecuencia recibi6 asistencia técnica

Inclusion financiera Entre 16 y 30 dias
41, Ge encuentra interesado en recibir oferta 74 ;Ouien le brindd asistencia técnica?
? . -
institucional del ministerio de agricultura . Asociacion
Si
75. ¢Actualmente es usted usuario/usuaria de algin
Scleccione la ubicacion de au predio: servicio de asistencia técnica y/o extension
agropecuaria?

Si

76. ;Como ha recibido asistencia técnica?
Presencial

5.1.2. Inicio de sesion

Para el ingreso a la aplicacion es necesario digitar en el campo usuario el correo
electronico y en el campo de contrasefa la establecida para el ingreso, del mismo modo
en el que fue descrito para el aplicativo web, la registrada en el formulario de registro.

Finalmente se selecciona la opcion de iniciar sesion como nos muestra la imagen.
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®'GOV.CO

® 'GOV.CO

MINISTERIO DE AGRICULTURA MINISTERIO DE AGRICULTURA
¥ DESARROLLO RURAL ¥ DESARROLLO RURAL

Usuario Usuario
— . ERGs ——— !

Contraseiia

Contraseiia

®'GOVv.CO

®'GOov.CcO

5.2. Componente informativo
Después de que el usuario se haya registrado satisfactoriamente, éste automaticamente
es dirigido a la pantalla de inicio, como se muestra en la siguiente imagen.

al, El Campo

—_— Innova

Bienvenido a la plataforma del
servicio publico de extension

agropecuaria

Conoce IaJ B
mas comufies de la?
ovejas y

por

pantalla de inicio.
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Para los usuarios con el rol de extensionista, existe la opcion de registrar productores en
el SPEA y posteriormente ver los registros. Incluso se permite el registro de productores
sin conexion a internet.

Para visualizar los registros, la opcion registrar conduce al formulario donde se registran
los productores, y la opcion de mis registros permite al extensionista ver todos los
productores que tiene registrados en la aplicacion movil.

&Y, El Campo

&Yy El Campo

Bienvenido a la plataforma del FVIiS registros
servicio publico de extension
agropecuaria Q.

Ver
Marina Moncada

Cédula dc Ciudadania
34343334

Ver

Juan Garcia

Cédula de Ciudadania
232323

5.2.1. Categorias

Cuando el rol extensionista, ingresa a la pantalla principal, se evidencia las siguientes
categorias para ver informacion, Unicamente moédulos informativos:

a) Subsidios, tasas y tarifas.
b) Nivelacion tecnoldgica, servicios cientificos y climaticos.
c) Trazabilidad y acuerdo cero deforestaciones, requerimientos Codex alimenticio.
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d) Agricultura por contrato.

@V El Campo —
I
El usuario puede observar también estas

_— .| | categorias, en un menu lateral que se encuentra
N ES ;—;” J] en la parte superior izquierda de la aplicacion
BE  ™is registros i . | movil, tal y cdmo nos indica la siguiente imagen.
pe—— edio ]
= Proyectos = . . . s
e E Para el usuario extensionista también tenemos
=3 otificaciones . . . .
S — las opciones de pendientes, mis registros,
_ Nivelacion tecnologica, proyectos, notificaciones y por ultimo la opcion
servicios cientificos y .

cHpanicos para registrar otro productor.
o coro deforestaciones.
=2 r?quedntmx'entos codex

Agricultura por contrato
-7 Registro .

Al» El Campo
innova

Cuando el usuario selecciona alguna de estas
categorias, se puede observar una serie de 0:00/6:51
componentes que contienen informacion sobre s

la misma categoria, en la cual el usuario puede
leer, ver videos y escuchar los audios.

Nivel Laser Agricultura Arroz

Nivel Liser Agricultura Arroz

» 000320 @ o

Aprende con el Senamhi Servicios
climaticos en la agricultura

aprende con el Senamhi Servicios climaticos en la

agricultura
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9> El Campo
Innova

Subsidios, tasas y tarifas

Uso de herramientas gecespaciales
para la nivelacion de terrenos
agricolas

Efectos del cambio climatico: Una
mirada al Campo

Ver pdaf

Efectos del cambio c

CAMPO ABIERTO AL USO DE LA
TECNOLOGIA EN EL AGRO
COLOMBIANO

ver pof

CAMPO ABIE
I AGRO COI

RTO AL USO DE LA TE

A B LA NC

5.3. Gestion Productores

Cuando el usuario selecciona la opcion de mis
registros, éste lo lleva a una pantalla donde esta el
listado de todos los productores que el
extensionista ha registrado, asi mismo, vera que al
lado de cada productor hay unas acciones las
cuales puede utilizar con diferentes fines como lo
son: ver, y/o editar un productor y ubicacion del
productor, ademas de crear clasificaciones.

Si el wusuario desea leer los
documentos de las categorias, debe
seleccionar la opcion “ver pdf” y
sera dirigido al documento pdf

donde puede leer todo el
componente informativo.
» El Campo

Mis registros

Q

Marina Moncada
Cédula de Ciudadania
34343334

Juan Garcia

Cédula de Ciudadania
232323
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5.3.1. Actualizar productores

En el caso de que sea necesario editar un productor, el usuario podra seleccionar la
opcion “ver” para que le muestre los datos del productor y poder actualizar los campos
gue sean necesarios y nuevamente seleccionar la opcion de guardar para que se
actualicen los datos del usuario.

» El Campo = <« a%» El Campo

INFORMACION PERSONAL NFORMACION DE

Mis registros

1. Primer nombre

& Marina
) Ver ron
Marina Moncada Moncada
Cédula de Ciudadania 3. Primer apellido
34343334
Moncada

4. Segundo apellido

Juan Garcia Parra
Cédula de Ciudadania
232323 5. Fecha de nacimiento
08/03/2023 =]
Cédula de

6. Tipo de documento p
» Ciudadania

7. NGmero de documento
34343334

8. ;Cual es su sexo de nacimiento?
Masculino

9. (Padece usted de algun tipo de discapacidad?
Si

10. ;Cual?
Discapacidad Sensorial
@ @ 11. ;Cual es su grado de escolaridad y nivel
e R e An>

5.3.2. Ubicar Productores

Para que el usuario pueda observar la ubicacion de los productores, se debe seleccionar
la opcion “ubicacion” y alli puede ver la direccion del productor; como se muestra a
continuacion.
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' amazonas
33 £l Campo Cra. 6 #14-426, Leticia, Amazonas, X
Proyecto: Madonna Oliver , Ae"mue"OQ
cional Alfredo...
Q
Desea habiltar el funcionamiento offine Zugi Inn Q
Colegll

Hostal So\vamuo

: O Letic

Olivia Tate = Leticia
Cedul d cidoda: 238 D +
Kaye Suntander Aguada..| Vel 5

Numero uico de
dentiicacion personat 965

Hotel Madre Somo '

Q K IANH

Cra. 6 #14-426, Leticia, Amazonas,
Colombia
4.2045,-69.93%

SAVE POINT

5.3.3. Buscar productores

Cuando el usuario no encuentra en el listado el nombre del productor, se puede consultar

en la parte superior de la barra de busqueda, escribiendo el nombre que desea ubicar y
este mostrara entre las primeras opciones.

— ai, El Campo — al, El Campo
= <« = ¢ nova

ol Proyecto: Proyecto citricos
Proyecto: Proyecto citricos

a ' —_—

Desea habilitar el funcionamiento offline

& hernondd <

Desea habilitar el funcionamiento offline

¢ Habilit B}

- —SoSl =4
Hernando Pérez ver
Hernando Pérez ver v Cédula de Ciudadania:
Cédula de Ciudadania: 1234567890
1234557890
Juan Aguirre ver

Cédula de Ciudadania:
1002344578

Camilo Hidalgo ver )
Cédula de Ciudadania:
1002567893

hernando Hernando | Hernando's &

agwe r tty u i"o p’
a s d f g h j k |1
& z x ¢ v b nm @&

2123, © .

5.4.Gestion de proyectos

El usuario podra ver los proyectos que se le asignan, seleccionando la opcion “proyectos”
en el menu lateral de la parte superior izquierda.
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|l servicio Proyecto citricos
uaria

Eje Cafetero

Proyeclo agropecuario
mcio
Registrar
Pendientes
Mis registros
Proyectos
Subsidios, tasas y tarifas

Nivelacién tecnologica,
servicios cientificos y
climaticos

Trazabilidad y acuerdo
cero deforestaciones,

requerimientos codex

alimentario

Agricultura por contrata

5.4.1. Ver proyectos

El Campo

= ¢
Proyecto citricos
Eje Cafetero

Proyeclo agropecuario

Después de que el usuario haya seleccionado la
opcion “proyectos”, puede ver todos los proyectos
asignados.
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5.4.2. Ver productores

En la pantalla se visualiza la opcion “ver productores”, la cual, al abrir, nos llevara al
listado de los productores que se encuentran asociados al proyecto.

El Campo

» El Campo = ¢

Proyecto: Proyecto citricos

Proyecto citricos

Q

Eje Cafetero

Desea habilitar el funcionamiento offline

Proyeclo agropecuario

Hernando Pérez Ver
Cédula de Ciudadania:
1234567890

Juan Aguirre
Cédula de Ciudadania:
1002344578

Camilo Hidalgo
Cédula de Ciudadania:
1002567893

®

Reqistrar

Mis registius

Cuando el usuario ingresa a un proyecto, puede evidenciar la lista de los productores
asociados en este proyecto, no obstante, también puede gestionar cada uno de éstos,
de la misma manera que en la seccion de mis registros.
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= ¢ kR

Proyecto: Proyecto citricos

Q

El Usuario puede crear ViSitaS y evaluar al Desea habilitar el funcionamiento offline

productor a través de los formularios, los

cuales son necesarios para que la informacion

quede b|en reg|strada Hernando Pérez Ver
Cédula de Ciudadania:
1234567890
Juan Aguirre ver

Cédula de Ciudadania:
1002344578

Camilo Hidalgo
Cédula de Ciudadania:
1002567893

®

Kegistrar

5.5.Gestion de Visitas

El usuario puede crear una visita para el productor en la opcion “visitas” que se encuentra
en el registro de cada productor. Después de seleccionar esta opcion, éste sera dirigido
a una pantalla donde podra ver el listado de las visitas que tenga programadas con el
productor, y también tiene la opcion de crear una visita. El usuario debe tener en cuenta
que existen unas pestafnas de visitas pendientes y visitas finalizadas.
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AY» El Campo

= & ANV

Proyecto: Proyecto citricos

Q

Desea habilitar el funcionamiento offline

Hernando Pérez
Cédula de Ciudadania:
123456/890

Juan Aguirre
Cédula de Ciudadania:
1002344578

Camilo Hidalgo

Cédula de Ciudadania:
1002367893

®

Kegistrar

Q

Mis reygislivy

5.5.1. Crear visita

= ¢

Fecha de creacion:
26/07/2022 @

Faba il 53 encuxvira Anallzads

Fecha de creacion:

26/07/2022 @

i ga ncnaien finallzeds

Fecha de creacion:
2600772022 @

s viile v encuwilrs finalizada

Fecha de creacion:
06/08/2022 @

EI Campo

Inno
INNOVe

Willy Extensionista.
Productor: Hernando.

CREAR VISITA

TODAS PENDIENTES FINALIZADAS

3 waite s encunvir Andlizads

Para que el usuario pueda programar una visita para el productor, debe dirigirse a la
parte superior en la opcion “crear visita”; Cuando seleccione esta opcion sera dirigido a
un formulario de registro el cual se tiene que diligenciar en cada uno de los campos para
que la informacion sea valida y seleccionar la opcion de guardar para que se cree la

visita.
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ziets de b v st
visita al productor

» EIC
E H‘aympo 3){ El Campo

y* Innova

Evidencias
Crear visita para el productor:
Kaye Santander Aguada

Nombra del companente del obj2to de le viske

Datos visita Evidencias

prueba
Diagnaslics

evaluar |ast condiciones de productor

Actvidades s zades

sembrar maiz

1 Aquiénes idntfica como los prircipales
2105, INSUMOS ¥
o3 ozn sy activided 7

FINALIZAR  PENDIENTE

1. A quiénes identifica como los principales
d
v
equipos relacionados con su actividad ?

miss jefes

o 2. A quiénes identifica coma los principales
campradores de lo que usted produce?

mis abogados]

-
i\ ol Guardar

5.5.2. Visitas pendientes

Cuando el usuario presente un inconveniente y/o alguna inquietud para registrar el
productor, este podra programar la visita al productor y dejarla en el listado de
pendientes. Una vez que el usuario extensionista finalice el formulario y seleccione la
opcion de guardar los datos, saldra una ventana que le dara dos opciones, las cuales
son de dejar el formulario como pendiente o finalizar el registro, en este caso el usuario
selecciona el botdn de pendiente para dejar la visita pendiente con el productor para que
mas adelante el usuario extensionista pueda finalizar la visita cuando ya tenga registrado
correctamente al productor.
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Responda ‘Finalizar® para
finalizar la evaluacion o
responde "Pendiente’ para

continuar con la evaluacion en
otro momento.

FINALIZAR PENDIENTE

5.5.3. Finalizar visitas

Afp El Campo
4" Innova

VER PROYECTOS

PENDIENTES FINALIZADAS

Fecha de creacion:
24/08/2022 @

ot wats e 332 fmalcada
Fecha de creacién:
24/08/2022 @

E5ts v 2its se 2amaies finalizada

Fecha de creacién:

24/08/2022 @

Una vez que el usuario realiza el registro del usuario, este podra finalizar la visita una
vez que seleccione el botén de guardar, saldra las opciones de “finalizar” y “pendiente”,
lo que hay que hacer es seleccionar la opcion de finalizar y la visita quedara registrada

satisfactoriamente para el productor.

— a4, El Campo
=E € (5 Innov.‘ap
Willy.
Productor: Kaye Santander
Aguada.
TODAS PENDIENTES FINALIZADAS
Responda ‘Finalizar® para =

finalizar la evaluacion o
responde "Pendiente’ para

continuar con la evaluacion en
otro momento.

FINALIZAR | PENDIENTE

Pagina 1 de 57

Fecha de creacion:
06/09/2022 @ VER
et vicits we wnvaevins fnmlicada
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Sien el caso de tener la visita pendiente, el usuario se dirige a la seccion de pendientes,
seleccionar la visita pendiente que nos redirecciona al formulario de registro de visita,
terminar el registro del productor y guardar con la diferencia de que esta vez se coloca
la opcion de finalizar para terminar la visita definitivamente.

&«

Proyecto: Proyecto citricos

Q

Desea habilitar el funcionamiento offline

Hernanda Pérez
Cédula de Ciudadania
1234557890

Juan Agulre
Cedula de Ciudadania:
1007344678

Camilo Hidalgo

Cedula de Ciudadania.
1002367893

®

Regletral

» El Campo
In

» El Campo

B

zRealiza 11 adsesate manes do malezas?

1

Realiza u1 adecsace mene 2 nuticlonal animalive..

2

LAl v usi>

3

dhe ey el st sgriclas iu p.

ZRealiza prictieas amzertales oo mancio y conger

2

2Hace ugo de 38 TIC como harrarr 2nta péra lé tom..
1

2Rz mctividades U il gaidn y sdaplas én sl .
2
ZE3t3 ump <nze [a nomatiadas amsierial?

3

/Busca nueves estucturas de comerzlalizeior de l..
10 s Tonulaciin y geslivs de pro.

2Pestorece ¢ alguaa instanca de partipacion mun

1

7Esta er algu1 proceso ¢2 fortaleciniants al trabsfo.

® >

Wi registros

5.6. Evaluar productor

El usuario puede realizar una evaluacion tanto a sus productores como a los usuarios
extensionistas, esto para llevar un seguimiento de estos. Se debe seleccionar la opcion
“evaluar” que nos llevara a un formulario de evaluacion en el cual se debe diligenciar
todos los campos y seguidamente es necesario seleccionar la opcion de “guardar” para

completar el registro

de evaluacion.
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» El Campo

+ Y2 El Campo

1IN0V

1

Proyecto: Proyecto frutas
exoticas Amazonas

Q

Desea habilitar el funcionamiento offline

ZReahiza i adresate mane ¢ de malczas?

3

;Realiza u1 adecsace mene 2 nuticlonal anlmalive..

3

APl el s det bueras gaclizeg sgrico|ss v/ p..

1

zRealiza praciueas amsiertales oo mancio y conser,

2

;Hace ugo de 3¢ TIC como barrarr 2nta pera le tom...

willy pinto Vi 1
Cédula de Ciudadania:
1002633713 oReeslizu isclivitdsdes Ui il gaidn y sdapla & sl .

3
:E5t3 cump onze la nomisitadas amrsiertal?

2

;Busca nueves estucturas de comerzlalizesior de ..
1

Tiwowe coracimieno e funmulscing y gestion de g,

1

;Pecterece ¢ alguaa instancia de part<ipacion mun,

2

;E3ta er algu1 prozeso c2 fortalecimiante al trabejo...

® :

Registrar

5.7.Modo offline del Extensionista

El usuario una vez que tiene diligenciado las visitas y la evaluacion al productor, este
puede subir los datos con el modo offline, la cual se realiza seleccionando la opciéon de
habilitar y seleccionando los productores que desee cargar la informacion, y selecciona
la opcién de guardar datos para que los datos de los productores se suban a la
plataforma web y queden grabados, sin embargo para que esta opcion funcione es
necesario tener una conexion a internet para que los datos se guarden correctamente.
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Al» El Campo
4)* Innova

Proyecto: Richard Robbins

Q,  Buscar productores

Desea desactivar el funcioenamiento offline

o )

Ver

Daniel Gomez

rédula de cludadania: r

1033852488 Jbicacior Visitas guardadas
comrectamente

Iz regislivs

6. Historial de cambios

Fecha Version Descripcién
Creacién manual operativo para la plataforma de gestion de la informacion
21/02/2024 1 R iy .
del servicio publico de extension agropecuaria.

Pagina 1 de 60




		2024-02-22T15:11:06-0500
	ALFONSO VALDERRAMA MARTINEZ




